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PROFESINIO MOKYMO(SI) VADOVĖLIO VERTINIMO IR PATVIRTINIMO ŽYMOS TEIKIMO IR REGISTRAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Profesinio mokymo(si) vadovėlio vertinimo ir patvirtinimo žymos teikimo ir registravimo tvarka nustato naujai leidžiamo, pataisyto ar papildyto vadovėlio vertinimą, patvirtinimo žymos teikimą ir jos registravimą.

2. Tvarkoje vartojamos sąvokos:

Ekspertų komisija – kolegiali specialistų grupė, Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro įgaliota teikti patvirtinimo žymą profesinio mokymo(si) vadovėliui.

Kartotinis vadovėlio leidimas – tai leidimas, kai nekeičiant ir nepapildant vadovėlio turinio leidžiama 2-ąjį, 3-iąjį ir kt. kartus.

Kitos mokymo(si) priemonės – daugkartinio naudojimo spausdinti mokymo(si) šaltiniai (arba jų elektroniniai, audiovizualiniai atitikmenys), kurie nėra tiesiogiai orientuoti į Profesinio rengimo standartą (-us) ir Profesinio mokymo programą (-as), bet padeda mokymo(si) procese; pateikia papildomą informaciją ir užduotis kompetencijoms įgyti ir vertybinėms nuostatoms ugdyti.

Nepriklausomas ekspertas – teisės aktų nustatyta tvarka paskirtas konkrečios srities specialistas, kuris nėra ekspertų komisijos narys. 

Papildytas vadovėlio leidimas – tai leidimas, kai keičiama ne daugiau kaip penktadalis esamos vadovėlio medžiagos.

Pataisytas vadovėlio leidimas – tai leidimas, kai keičiama ne mažiau kaip penktadalis esamos vadovėlio medžiagos.

Patvirtinimo žyma – specialus įrašas vadovėlio antraštinio lapo antrojoje pusėje arba specialioje įklijoje, patvirtinantis vadovėlio tinkamumą naudoti profesinio mokymo(si) procese. 

Profesinio mokymo(si) vadovėlis (toliau – vadovėlis) – daugkartinio naudojimo vientisas spausdintas mokymo(si) šaltinis (arba jo elektroninis, audiovizualinis atitikmuo), orientuotas į Profesinio rengimo standartą (-us), o jam nesant, – į Profesinio mokymo programą (-as), įregistruotą (-as) Studijų ir mokymo programų valstybiniame registre; pateikia kompetencijoms įgyti ir vertybinėms nuostatoms ugdyti reikalingą informaciją ir užduočių sistemą; skiriamas konkrečiai profesijai arba orientuojamas į atskiras kompetencijas ar tam tikras veiklos sritis, būdingas daugeliui profesijų. Vadovėlį gali sudaryti kelios dalys.

Vadovėlio dalys – vadovėlio medžiaga, pateikiama atskirose knygose ir atitinkanti vadovėlio reikalavimus.
Teikėjas – fizinis (-iai) arba juridinis (-iai) asmuo (-enys), kuris (-ie) pateikia vadovėlį vertinti.

Vadovėlio rankraštis – kompiuteriu surinktas visas vadovėlio tekstas su numatytomis iliustracijomis, trumpais jų aprašymais (arba įklijuotomis iliustracijų kopijomis). Parengtas vadovėlio maketas taip pat atitinka šią sąvoką. Jei vadovėlį sudaro kelios dalys, sąvoką atitinka kiekviena dalis atskirai.

Vadovėlių vertinimo apeliacinė komisija (toliau – Apeliacinė komisija) – prie Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministerijos esanti komisija, kuri svarsto teikėjo skundą.

II. VADOVĖLIO VERTINIMAS

3. Vadovėlį vertina ir patvirtinimo žymą teikia ekspertų komisija. 

4. Pirminiam įvertinimui įrištą/susegtą vadovėlio rankraštį ir prašymą teikėjas pateikia Profesinio mokymo metodikos centrui. Prašyme turi būti nurodoma: vadovėlio autorius (-iai), pavadinimas, profesija (-os), kuriai (-ioms) skiriamas vadovėlis, duomenys apie teikėją. Rankraštis pateikiamas 3 egzemplioriais.

5. Vadovėlio rankraščiui vertinti Profesinio mokymo metodikos centras iš nepriklausomų ekspertų duomenų banko siūlo 3 nepriklausomus ekspertus, tarp kurių gali būti profesinės mokyklos mokytojas, veiklos pasaulio atstovas (praktikas) ir kolegijos arba universiteto dėstytojas. Pasiūlytus nepriklausomus ekspertus aprobuoja Ekspertų komisija. 

6. Profesinio mokymo metodikos centras su nepriklausomais ekspertais sudaro sutartis.

7. Nepriklausomi ekspertai vadovėlio rankraštį vertina Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

8. Nepriklausomi ekspertai vadovėlio rankraštį vertina ne ilgiau kaip 1 mėnesį nuo rankraščio gavimo dienos.

9. Sprendimas apie vadovėlio rankraščio pirminį įvertinimą priimamas ir siūlymai dėl vadovėlio korekcijų ekspertų komisijoje formuluojami ne vėliau kaip per 2 mėnesius nuo teikėjo prašymo pateikimo dienos. 

10. Ekspertų komisijos sprendimas turi būti suformuluotas trejopai: 

10.1. „rankraštis atitinka profesinio mokymo(si) vadovėliui keliamus reikalavimus”;

10.2. „rankraštis iš dalies atitinka profesinio mokymo(si) vadovėliui keliamus reikalavimus”;

10.3. „rankraštis neatitinka profesinio mokymo(si) vadovėliui keliamų reikalavimų”.

11. Teikėjas su ekspertų komisijos sprendimu ir siūlymais dėl vadovėlio rankraščio korekcijų raštu supažindinamas ne vėliau kaip per 5 darbo dienas po įvykusio ekspertų komisijos posėdžio.

12. Jei teikėjas nesutinka su ekspertų komisijos sprendimu, jis gali kreiptis į Apeliacinę komisiją, pateikdamas argumentuotą prašymą peržiūrėti ekspertų komisijos priimto sprendimo teisėtumą. 

13. Apeliacinė komisija, patikrinusi ekspertų komisijos sprendimo teisėtumą, savo išvadas ir nurodymus formuluoja raštiškai ir pateikia teikėjui per 14 dienų nuo dokumentų gavimo dienos. 

14. Jei Apeliacinė komisija sutinka su teikėjo nuomone, Ekspertų komisija skiria dar 1 nepriklausomą ekspertą vadovėlio rankraščiui įvertinti bei pakartotinai formuluoja vieną iš trijų 10 punkte išdėstytų sprendimų.

15. Apeliacinė komisija teikėjo skundų pakartotinai nesvarsto.

III. PATVIRTINIMO ŽYMOS VADOVĖLIUI TEIKIMAS

16. Patvirtinimo žyma vadovėliui teikiama galutinai įvertinus vadovėlio rankraštį. 

17. Patvirtinimo žymai gauti teikėjas Profesinio mokymo metodikos centrui pateikia vadovėlio rankraštį, pataisytą pagal ekspertų komisijos siūlymus, Valstybinės lietuvių kalbos komisijos sprendimą, patvirtinantį, kad vadovėlio kalba atitinka kalbos taisyklingumo reikalavimus, priimtą Valstybinės kalbos komisijos nustatyta tvarka. Medžiaga pateikiama 3 egzemplioriais, įrišta/susegta.

18. Tie patys nepriklausomi ekspertai susipažįsta su galutiniu vadovėlio rankraščio variantu (esant 10.1 punkte išdėstytam ekspertų komisijos sprendimui ši sąlyga nebūtina) per 14 dienų nuo jo gavimo dienos, patikrina, kaip jis patobulintas, pataisytas atsižvelgiant į ankstesnes pastabas.

19. Vadovėlio rankraštis ne vėliau kaip per 30 dienų nuo pateikimo datos patvirtinimo žymai gauti svarstomas ekspertų komisijos posėdyje.

20. Ekspertų komisijai pakvietus, vadovėlio rankraštį svarstant gali dalyvauti ir teikėjas ar jo įgalioti atstovai.

21. Sprendimas dėl patvirtinimo žymos vadovėliui suteikimo priimamas teikėjui nedalyvaujant.

22. Teikėjas su ekspertų komisijos sprendimu raštu supažindinamas ne vėliau kaip per 5 darbo dienas po įvykusio posėdžio.

23. Jei teikėjas nesutinka su ekspertų komisijos sprendimu, jis gali kreiptis į Apeliacinę komisiją, pateikdamas argumentuotą prašymą peržiūrėti ekspertų komisijos priimto sprendimo teisėtumą. 

24. Apeliacinė komisija, patikrinusi ekspertų komisijos sprendimo teisėtumą, savo išvadas ir nurodymus formuluoja raštiškai ir pateikia teikėjui per 14 dienų nuo dokumentų gavimo dienos.

25. Apeliacinė komisija teikėjo skundų pakartotinai nesvarsto.

26. Suteikus patvirtinimo žymą, vadovėlyje įrašoma „Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministerijos rekomenduota profesiniam mokymui(si)“.

27. Pataisytas ar papildytas vadovėlis turi būti pateikiamas ekspertų komisijai vertinti. Tokiam vadovėliui suteikiama nauja patvirtinimo žyma 16–22 punktuose nustatyta tvarka. 

28. Kartotiniame vadovėlio leidime įrašoma pirmojo leidimo patvirtinimo žyma bei nurodoma, kelintas yra leidimas.

IV. VADOVĖLIO PATVIRTINIMO ŽYMOS REGISTRAVIMAS

29. Vadovėlio patvirtinimo žymą registruoja Švietimo ir mokslo ministerijos Švietimo aprūpinimo centras (toliau – Švietimo aprūpinimo centras).

30. Profesinio mokymo metodikos centro vadovas ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo dėl patvirtinimo žymos priėmimo dienos pateikia prašymą Švietimo aprūpinimo centrui įregistruoti vadovėlio patvirtinimo žymą.

31. Prašyme turi būti nurodomas ekspertų komisijos sprendimas, posėdžio protokolo numeris ir data, vadovėlio pavadinimas, profesija (-os), kuriai (-ioms) skiriamas vadovėlis, autorius (-iai), kelintas yra leidimas (jei vadovėlis kartotinis), ar jis pataisytas, ar papildytas, duomenys apie teikėją. 

32. Švietimo aprūpinimo centras vadovėlio patvirtinimo žymą registruoja ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo Profesinio mokymo metodikos centro vadovo arba jo įgalioto asmens prašymo gavimo.

33. Švietimo aprūpinimo centras apie vadovėlio patvirtinimo žymos registracijos numerį raštu informuoja teikėją.

34. Švietimo aprūpinimo centas raštu informuoja teikėją, gavusį vadovėlio patvirtinimo žymos registracijos numerį, apie tai, kad vadovėlio antraštinio lapo antrojoje pusėje arba specialioje įklijoje privalu įrašyti:

34.1. Vadovėlio patvirtinimo žymą, jos registracijos datą ir numerį.

34.2. Nepriklausomų ekspertų pavardes, jų mokslinius laipsnius ar kvalifikacines kategorijas.

34.3. Profesiją (-as), kuriai (-ioms) skiriamas vadovėlis.

34.4. Kelintas yra leidimas, ar jis pataisytas, ar papildytas.

34.5. Jei vadovėlis premijuotas – premijos pavadinimą.

34.6. Valstybinės lietuvių kalbos komisijos sprendimą.

35. Teikėjas, išleidęs naują, pataisytą ar papildytą patvirtinimo žymą turintį vadovėlį, pateikia: Profesinio mokymo metodikos centrui - 3, Švietimo aprūpinimo centrui – 2, o kartotinio leidimo - Profesinio mokymo metodikos centrui – 2 ir Švietimo aprūpinimo centrui - 1 nemokamą egzempliorių.
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Vadovėlio rankraštis atmetamas








Vadovėlių vertinimo apeliacinė komisija


(teikėjas prašo peržiūrėti ekspertų komisijos sprendimą)








 Sprendimas dėl patvirtinimo žymos


(teikėjas supažindinamas raštu ne vėliau kaip per 5 darbo dienas)





arba





 Sprendimas 


(Teikėjas supažindinamas raštu ne vėliau kaip per 5 darbo dienas po įvykusio posėdžio)





„rankraštis neatitinka profesinio mokymo(si) vadovėliui keliamų reikalavimų”





„rankraštis iš dalies atitinka profesinio mokymo(si) vadovėliui keliamus reikalavimus”





„rankraštis atitinka profesinio mokymo(si) vadovėliui keliamus reikalavimus”





Vadovėlio rankraštis atmetamas





1 pav. Profesinio mokymo(si) vadovėlio vertinimo ir patvirtinimo žymos teikimo eiga





Švietimo aprūpinimo centras


(registruoja patvirtinimo žymą ne vėliau kaip per 3 darbo dienas)





Profesinio mokymo metodikos centras 


(vadovas ne vėliau kaip per 3 darbo dienas nuo sprendimo dėl patvirtinimo žymos priėmimo pateikia prašymą Švietimo aprūpinimo centrui)





Nepriklausomi ekspertai


(susipažįsta su galutiniu vadovėlio rankraščio variantu per 14 dienų nuo jo gavimo dienos)





Profesinio mokymo metodikos centras


(pagal ekspertų komisijos siūlymus pateikiamas pataisytas vadovėlio rankraštis (3 egz.) ir Valstybinės lietuvių kalbos komisijos sprendimas)





Ekspertų komisija


(ne vėliau kaip per 30 dienų priimamas sprendimas dėl patvirtinimo žymos suteikimo)





Vadovėlių vertinimo apeliacinė komisija


(teikėjas prašo peržiūrėti ekspertų komisijos sprendimą)





Teikėjas





Ekspertų komisija


(formuluoja vieną iš 3 sprendimų ne vėliau kaip per 2 mėn. nuo teikėjo prašymo pateikimo dienos)





3 nepriklausomi ekspertai


(vadovėlio rankraštį vertina ne ilgiau kaip 1 mėnesį nuo rankraščio gavimo dienos)





Profesinio mokymo metodikos centras


(skiria 3 nepriklausomus ekspertus)





Teikėjas 


(pateikia prašymą ir vadovėlio rankraštį(3 egz.)
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