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APSKAITININKO IR KASININKO RENGIMO STANDARTAS
I. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO REKVIZITAI

Profesinio iSsilavinimo lygis — treciasis.

Valstybinis kodas — S334401.

Suteikiama kvalifikacija — apskaitininkas ir kasininkas.
Bazinis i$silavinimas — vidurinis.
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II. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO TURINYS

5. Trumpas profesines veiklos aprasymas:

5.1. Apskaitininko ir kasininko rengimo standartas (toliau — Standartas) parengtas
atsizvelgus 1 darbdaviy Siuolaikiniam apskaitininkui ir kasininkui keliamus reikalavimus, darbo
rinkos poky¢ius, Standarto rengimo darbo grupés atliktus kvalifikacijy tyrimy rezultatus.

5.2. Asmuo, baiggs Standarto reglamentuojama apskaitininko ir kasininko mokymo
programa, igyja profesiniy kompetenciju Siose veiklos srityse: turto, nuosavybés, isipareigojimy
dokumenty tvarkymas ir darbo uzmokes¢io apskaita; tkiniy fakty atvaizdavimas apskaitos
dokumentuose; kasos darbo organizavimas ir kasos operacijy atlikimas.

5.3. Apskaitininkas ir kasininkas tvarko imongés turto, nuosavybés ir isipareigojimy
apskaitos dokumentus, darbo ir darbo uzmokescio apskaita, pildo pirminius apskaitos dokumentus,
priima ir tikrina i sandeli gautas prekes, registruoja tikines operacijas apskaitos registruose, rengia
apskaitos dokumentus archyvui. Tvarko kasos dokumentus, rengia kasininko apyskaita.
Tvarkydamas imonés apskaita vadovaujasi Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais.

5.4. Apskaitininkui ir kasininkui svarbios Sios asmeninés savybés: tvarkingumas,
punktualumas, pareigingumas, saziningumas, atsakingumas, kruopStumas, pasitik¢jimas savimi,
lankstumas, imlumas.

6. Apskaitininko ir kasininko tikslas — tvarkyti imonés apskaitos dokumentus ir
organizuoti kasos darba.

7. Apskaitininko ir kasininko veiklos sritys, kompetencijos pateikiamos Standarto 1
priede.

8. Apskaitininko ir kasininko kompetencijuy ribos, mokymo tikslai, kompetencijy
vertinimas pateikiami Standarto 2 priede.

9. Sékmingam apskaitininko ir kasininko darbui reikalingi Sie bendrieji gebéjimai:

9.1. profesinis tobul¢jimas;

9.2. matematinis rastingumas;

9.3. savarankiSkumas;

9.4. darby atlikimo tikslumas;

9.5. atsakingumas;

9.6. informaciniy technologijuy naudojimas.

10. Baigiamasis kvalifikacijos vertinimas:

10.1. Apskaitininko ir kasininko kvalifikacija suteikiama mokiniui, baigusiam visa
mokymo programa, igijusiam Standarte apibréZztas kompetencijas ir gavusiam teigiama baigiamaji
kvalifikacijos jvertinima.
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10.2. Vadovaujantis Standarte jvardytais kompetencijy vertinimo kriterijais tikrinamos
ir jvertinamos:

10.2.1. mokymo procese — visos Standarte apibréztos kompetencijos;

10.2.2. baigiamojo kvalifikacijos vertinimo metu — pasirinktos kompetencijos.

10.3. Baigiamojo kvalifikacijos vertinimo organizavima ir vykdyma, dokumenty
iSdavima reglamentuoja Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija.




Apskaitininko ir kasininko rengimo standarto
1 priedas

APSKAITININKO IR KASININKO VEIKLOS SRITYS IR KOMPETENCIJOS

Veiklos sritys

Kompetencijos

1. Turto, nuosavybeés, isipareigojimuy
dokumenty tvarkymas ir darbo uzmokescio
apskaita

1.1. Tvarkyti turto apskaitos dokumentus

1.2. Tvarkyti nuosavybg ir {sipareigojimy
apskaitos dokumentus

1.3. Tvarkyti darbo ir darbo uzmokescio
apskaita

1.4. Rengti archyvavimui apskaitos dokumentus

2. Ukiniy fakty atvaizdavimas apskaitos
dokumentuose

2.1. Pildyti pirminius apskaitos dokumentus
2.2. Tvarkyti gauty prekiy apskaitos
dokumentus

2.3. Registruoti tikines operacijas apskaitoje

3. Kasos darbo organizavimas ir kasos
operacijy atlikimas

3.1. Apskaityti piniginj turta kasoje
3.2. Sudaryti kasininko apyskaita
3.3. Tvarkyti bankiniy operaciju dokumentus




Apskaitininko ir kasininko rengimo standarto

2 priedas

APSKAITININKO IR KASININKO KOMPETENCIJU RIBOS, MOKYMO TIKSLAI IR KOMPETENCIJU VERTINIMAS

Veiklos sritys KomBetencij apibﬁdinimas" : Mokymo tikslai Komp.et.encijq
kompetencijos kompetenciju ribos vertinimas

1. Turto, 1.1. Tvarkyti turto Turto klasifikavimas. 1.1.1. Zinoti pirming apskaita Apibrézta turto
nuosavybés, apskaitos dokumentus Turto analitiné apskaita. | reglamentuojancius norminius aktus ir | esme.
Isipareigojimu Nusidévejimo mokeéti jais vadovautis Suklasifikuotas
dokumenty skaiciavimas. 1.1.2. Tvarkyti ilgalaikio turto turtas (pagal pateikta
tvarkymas ir darbo Turto inventorizacija. analiting apskaita situacija).
uzmokescio 1.1.3. Tvarkyti trumpalaikio turto PaaiSkinta turto
apskaita analiting apskaitg analitiné apskaita.

1.1.4. Zinoti atsargy jkainojimo
metodus ir juos taikyti

1.1.5. ISmanyti turto inventorizacijos
tvarka

Uzpildyti
ilgalaikio turto
apskaitos
dokumentai.

Apibudinti atsargy
ikainojimo metodai.

Uzpildyti
trumpalaikio turto
apskaitos
dokumentai.

Apibrézti bendrieji
ekonominiai
principai.

Apskaiciuotas
nusidévéjimas.

Isdéstyta turto
inventorizacijos
tvarka.

1.2. Tvarkyti nuosavybg

Nuosavybeés struktiira.

1.2.1. ISmanyti nuosavybés struktiira

Apibudinta




ir {sipareigojimy
apskaitos dokumentus

Isipareigojimy
klasifikavimas.
Skoly suderinimo
aktas. Atsiskaitymy
apskaitos ziniarastis.

1.2.2. Tvarkyti akcininky apskaita

1.2.3. Suvokti jsipareigojimy
klasifikavima

1.2.4. Sekti imonés isipareigojimus

nuosavybés struktiira.

Uzpildytas
akcininky apskaitos
registras.

Paaiskintas
isipareigojimy
klasifikavimas.

Uzpildyti skoly
suderinimo aktai,

atsiskaitymy
apskaitos ziniarasciai.
1.3. Tvarkyti darbo ir Darbo uzmokesti 1.3.1. ISmanyti darba ir darbo Apibudinti darba ir
darbo uzmokescio reglamentuojantys uzmokestj reglamentuojancius darbo uzmokestj
apskaita norminiai aktai. norminius aktus ir mokéti jais reglamentuojantys
Darbo laiko apskaitos | vadovautis norminiai aktai.
Ziniarastis. 1.3.2. Apskaiciuoti darbo uzmokesti, Apibiidintos darbo
Darbo uzmokescio sudaryti darbo uzmokescio uzmokescio formos.
formos. Atlikty darby priskaitymy ir i§skaitymy, mokéjimo ApskaiCiuotas

apskaita. Asmens
saskaita.
Darbo uzmokescio
Ziniarastis.
NeiSmokéto darbo
uzmokes¢io suvesting.

Mokesc¢iy i$skaitymas.

ZiniaraS¢ius

1.3.3. Tvarkyti analiting ir sinteting
darbo uzmokescio ir su juo susijusiy
atskaitymy apskaita

1.3.4. ISmanyti neiSmokéto darbo
uzmokescio forminimo tvarka

1.3.5. Zinoti darbo istekliy, darbo
nasumo ir darbo apmokeéjimo
statistikos reikalavimus

darbo uzmokestis,
atostoginiai, iSeitiné
iSmoka.

Paaiskinta
mokesciy
1Sskaic¢iavimo tvarka,
iSskaiciuoti
mokesciai.

Apibrézta darbo
uzmokescio
iforminimo tvarka.

Uzpildytas darbo
laiko apskaitos
ziniarastis, atlikty
darby apskaitos
dokumentai,




uzpildyta asmens
saskaita, darbo
uzmokescio
Ziniarastis,
neiSmokéto darbo
uzmokescio
dokumentai.

1.4. Rengti archyvavimui
apskaitos dokumentus

Apskaitos dokumenty
klasifikavimas pagal
saugojimo terminus.

Apskaitos dokumenty
saugojimo terminai.

Apskaitos dokumenty
saugojimo reikalavimai.

Apskaitos dokumenty
perdavimas i archyva.

1.4.1. Suprasti apskaitos dokumenty
klasifikavima pagal saugojimo
terminus

1.4.2. Zinoti apskaitos dokumenty
reikalavimus

1.4.3. ISmanyti apskaitos dokumenty
perdavimo i archyva tvarka

Suklasifikuoti
apskaitos dokumentai
pagal saugojimo
terminus.

Apibudinti
apskaitos dokumenty
nuolatinio, ilgo ir
laikino saugojimo
reikalavimai.

Suformuotos
archyvuoti bylos.

Suformuoty byly
aprasy sudarymas.

2. Ukiniy fakty
atvaizdavimas
apskaitos
dokumentuose

2.1. Pildyti pirminius
apskaitos dokumentus

Pirminiai apskaitos
dokumentai.

Dokumenty rekvizitai.

Pirminiy apskaitos
dokumenty pildymas.

2.1.1. ISmanyti norminius aktus,
reglamentuojancius dokumenty
rengima

2.1.2. Zinoti apskaitos dokumenty
rekvizitus

2.1.3. ISmanyti apskaitos dokumenty
klasifikavima

2.1.4. Saugiai dirbti informacinémis
technologijomis ir kita biuro technika

2.1.5. Zinoti klaidy taisymo
dokumentuose reikalavimus

2.1.6. Pildyti pirminius apskaitos
dokumentus

Pateikti norminiai
aktai,
reglamentuojantys
dokumenty rengima.

ISvardyti apskaitos
dokumenty rekvizitai.

Paaiskintas
apskaitos dokumenty
klasifikavimas.

Uzpildyti pirminiai
apskaitos
dokumentai.

Atlikta uzduotis
naudojant




informacines

technologijas.
2.2. Tvarkyti gauty Prekes lydintys 2.2.1. ISmanyti atsargy apskaitos Paaiskinta
prekiy apskaitos dokumentai. tvarka ir forminima materialiniy vertybiy
dokumentus Gauty prekiy 2.2.2. Iteisinti atsargy pirkimo, apskaita ir
sutikrinimas. pajamavimo, iSdavimo (nura§ymo) iforminimas.
Prekiy neatitikimo operacijas [teisintos atsargy
aktas. 2.2.3. Zinoti prekiy grazinimo, pirkimo,
nukainojimo ir nuolaidy teikimo pajamavimo,
tvarka bei forminima iSdavimo operacijos.
2.2.4. Pildyti gauty prekiy pirminius Apibrezta prekiy
apskaitos dokumentus grazinimo,
nukainojimo ir
nuolaidy suteikimo
tvarka.

Iformintas prekiy
grazinimas,
nukainojimas,
suteiktos nuolaidos.

Uzpildyti gauty
prekiy pirminiai
apskaitos
dokumentai.

2.3. Registruoti tikines Registry sistema. 2.3.1. Zinoti apskaitos registry esme, Paaiskinta

operacijas apskaitoje Registry pildymas. struktiirg ir risis apskaitos registry
2.3.2. Suvokti apskaitos registry ir esme, struktiira ir
pirminiy dokumenty rysi rusys.

2.3.3. Daryti jrasus apskaitos
registruose

2.3.4. Taisyti klaidas apskaitos
registruose

Pateiktas apskaitos
registry ir pirminiy
dokumenty rySys.

Uzpildyti apskaitos
registrai.

Paaiskinti klaidy
taisymo biidai.




IStaisytos apskaitos

registry klaidos.
3. Kasos darbo 3.1. Apskaityti pinigini Piniginio turto 3.1.1. Zinoti kasos operacijy apskaita Apibudinti kasos
organizavimas ir turta kasoje apskaita reglamentuojancius norminius aktus ir | operacijy apskaita
kasos operaciju reglamentuojantys mokeéti jais vadovautis reglamentuojantys
atlikimas dokumentai. 3.1.2. Suprasti piniginio turto norminiai aktai.
Piniginis turtas. funkcijas Apibreéztos
Visiskos materialinés | 3.1.3. Zinoti materialinés atsakomybés | piniginio turto
atsakomybés sutartis. formas ir mokéti ja forminti funkcijos.
Kasos dokumentai. 3.1.4. Ismanyti kasos operacijy ISvardytos
Kasos dokumenty apskaitg materialinés
pildymas. 3.1.5. Pildyti kasos dokumentus atsakomybés formos.
Uzpildyta visiskos
materialinés
atsakomybés sutartis.
Apibiidinta kasos
operaciju apskaita.
ISvardyti kasos
dokumentai.
Uzpildyti kasos
dokumentai
nacionaline ir
uzsienio valiuta.
3.2. Sudaryti kasininko Kasininko darba 3.2.1. Zinoti kasininko darba Apibudinti
apyskaita reglamentuojantys reglamentuojancius norminius aktus kasininko darba
norminiai aktai. 3.2.2. Zinoti kasos knygos tvarkymo | reglamentuojantys
Kasos knyga. reikalavimus norminiai aktai.
Kasos knygos 3.2.3. Pildyti kasos knyga Apibrézta

(kasininko apyskaitos)
pildymas.

3.2.4. ISmanyti piniginio turto apsauga

kasininko pareiginiy
nuostaty struktiira.
ISvardyti kasos
knygos tvarkymo
reikalavimai.
Uzpildyta kasos




knyga.

Paaiskinta
piniginio turto
apsauga.

3.3. Tvarkyti bankiniy Kasos bankiniy 3.3.1. ISmanyti bankiniy operaciju Pateikta bankiniy
operaciju dokumentus operacijy organizavimo organizavimo tvarka operaciju
tvarka. 3.3.2. Suvokti atsiskaitymy uzsienio organizavimo tvarka.
Kasos bankiniy Saliy valiuta tvarka Apibrézta

operacijy dokumentai ir
ju pildymas.

3.3.3. Zinoti atsiskaitymams per banka
naudojamus dokumentus

3.3.4. Pildyti bankiniy operacijy
apskaitos dokumentus

atsiskaitymuy uzsienio
valiuta tvarka.
ISvardyti
atsiskaitymams per
banka naudojami
dokumentai.
Uzpildyti bankiniy
operacijy apskaitos
dokumentai.






