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TEKSTO RINKEJO IR MAKETUOTOJO RENGIMO STANDARTAS
I. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO REKVIZITAI

Profesinio iSsilavinimo lygis — treciasis.

Valstybinis kodas — S321303.

Suteikiama kvalifikacija — teksto rinkéjas ir maketuotojas.
Bazinis i$silavinimas — pagrindinis.

Eall e e

II. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO TURINYS

5. Trumpas profesinés veiklos apraSymas:

5.1. Teksto rink¢jo ir maketuotojo rengimo standartas (toliau — Standartas) parengtas
atsizvelgiant | darbo rinkos pokycius, Standarto rengimo darbo grupés atliktus kvalifikacijy tyrimo
rezultatus ir remiantis kity Saliy patirtimi. Standartas — pagrindas treciojo profesinio iSsilavinimo
lygio mokymo programai rengti.

5.2. Asmuo, baiggs Standarto reglamentuojama teksto rinkéjo ir maketuotojo
mokymo programa, igyja profesiniy kompetenciju Siose veiklos srityse: kompiuterio valdymas;
tekstinés informacijos apdorojimas; grafinés informacijos apdorojimas; maketavimas.

5.3. Teksto rink¢jas ir maketuotojas moka naudotis iSoriniais kompiuterio itaisais,
skirtais informacijai ivesti ir iSvesti, iSmano ir tinkamai parenka darbui reikalingas taikomasias
kompiuteriy programas, geba greitai ir be klaidy rinkti teksta ,,aklaja“ sistema, geba atlikti teksto
koregavima ir formatavima, iSmano pagrindinius kompozicijos principus, standartinius korektiiros
zenklus, geba maketuoti teksting ir grafing informacija, rengia sumaketuotus leidinius spaudai.

5.4. Teksto rinkéjui ir maketuotojui svarbios $ios asmeninés savybeés: atsakingumas,
imlumas, kantryb¢, kruopstumas, kiirybiSkumas, spartumas, atidumas, lankstumas, pastabumas.

6. Teksto rinkéjo ir maketuotojo tikslas — rinkti ir maketuoti teksta.

7. Teksto rinkéjo ir maketuotojo veiklos sritys, kompetencijos pateikiamos Standarto
1 priede.

8. Teksto rinkéjo ir maketuotojo kompetencijy ribos, mokymo tikslai, kompetencijuy
vertinimas pateikiami Standarto 2 priede.

9. Teksto rinkejui ir maketuotojui reikalingi Sie bendrieji gebéjimai:

9.1. asmeniné atsakomyb¢;

9.2. démesingumas;

9.3. geb¢jimas vertinti ir spresti problemas;

9.4. komunikabilumas;

9.5. verslumas;

9.6. pakantumas sédimam darbui;

9.7. IT raStingumas, gimtosios ir uzsienio kalbos rastingumas.

10. Baigiamasis kvalifikacijos vertinimas:

10.1. Teksto rink¢jo ir maketuotojo kvalifikacija suteikiama mokiniui, baigusiam visa
mokymo programa, igijusiam Standarte apibréztas kompetencijas ir gavusiam teigiama baigiamaji
kvalifikacijos ivertinima.

10.2. Vadovaujantis Standarte jvardytais kompetencijy vertinimo kriterijais tikrinamos
ir jvertinamos:
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10.2.1. mokymo procese — visos Standarte apibréztos kompetencijos;

10.2.2. baigiamojo kvalifikacijos vertinimo metu — pasirinktos kompetencijos.

10.3. Baigiamojo kvalifikacijos vertinimo organizavima ir vykdyma, dokumenty
iSdavima reglamentuoja Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerija.




Teksto rinkéjo ir maketuotojo rengimo standarto
1 priedas

TEKSTO RINKEJO IR MAKETUOTOJO VEIKLOS SRITYS IR KOMPETENCIJOS

Veiklos sritys

Kompetencijos

. Kompiuterio valdymas

1.1. Dirbti kompiuteriu

1.2. Naudoti iSorinius kompiuterio jtaisus,
skirtus informacijai {vesti ir iSvesti

1.3. Parinkti darbui reikalingas taikomasias
kompiuteriy programas

Tekstinés informacijos apdorojimas

2.1. Rinkti teksta ,,aklaja“ sistema
2.2. Koreguoti teksta
2.3. Formatuoti teksta

Grafinés informacijos apdorojimas

3.1. Ikelti grafing informacija
3.2. Redaguoti ikelta grafing informacija
3.3. Kaupti ir archyvuoti grafikos rinkmenas

. Maketavimas

4.1. Taikyti pagrindinius kompozicijos
principus

4.2. Maketuoti teksting ir grafing informacija
4.3. Irasyti sumaketuota teksta { kompiuterines
laikmenas reikiamu formatu

4.4. Rengti sumaketuotus leidinius spaudai ir
spausdinti




TEKSTO RINKEJO IR MAKETUOTOJO KOMPETENCIJU RIBOS, MOKYMO TIKSLAI IR KOMPETENCIJU VERTINIMAS

Teksto rinkéjo ir maketuotojo rengimo standarto

2 priedas

Veiklos sritys

Kompetencijy apibiidinimas

kompetencijos

kompetenciju ribos

Mokymao tikslai

Kompetencijy
vertinimas

1. Kompiuterio
valdymas

1.1. Dirbti kompiuteriu

Kompiuteris:
kompiuterio sandara,
sudedamosios dalys,
veikimo principas.

Programiné jranga:
operacings sistemos,
taikomosios grafinés
programos.

Veiksmai: rinkmenos,
laikmenos, informacijos
saugojimas.

1.1.1. Zinoti kompiuterio sandarg ir
sudedamasias jo dalis

1.1.2. Aiskinti kompiuterio veikimo
principa

1.1.3. Zinoti pagrindines
kompiuteriuose naudojamas
operacines sistemas

1.1.4. Paleisti ir baigti taikomasias
kompiuterio programas

1.1.5. ISsaugoti rinkmenas i
informacijos laikmenas

ISvardytos pagrindinés
kompiuterj sudarancios
dalys, paaiskintas
kompiuterio veikimo
principas.

ISvardytos pagrindinés
operacings sistemos,
pateiktas ju
apibiidinimas.

Pagal pateiktus
rinkmeny plétinius
apibiidinta rinkmena.

Paleista nurodyta
programa, sukurta
rinkmena ir jraSyta {
nurodyta laikmena.

1.2. Naudoti iSorinius
kompiuterio itaisus,
skirtus informacijai
[vesti ir iSvesti

Spausdintuvai:
spausdintuvy
klasifikacija, veikimo
principas.

Skeneriai: skeneriy
klasifikacija, veikimo
principas.

1.2.1. Idiegti iSoriniy kompiuterio
itaisy tvarkykles

1.2.2. Lyginti spausdintuvy
technologijas

1.2.3. Aiskinti skeneriy veikimo
principa

1.2.4. Dirbti su iSoriniais kompiuterio
Itaisais

ApraSyti iSoriniy
irenginiy prijungimo prie
kompiuterio budai.

ISvardytos,
apibiidintos ir palygintos
spausdintuvy
technologijos.

Aprasytas skenerio
veikimo principas.

Nuskenuotas ir |




kompiuterio laikmena
iSsaugotas objektas.

1.3. Parinkti darbui
reikalingas taikomasias
kompiuteriy programas

Rastinés programos:
teksto rengyklés,
skaiciuokleés.

Grafikos rengyklés.

Internetas: interneto
narSyklés, elektroninio
pasto programos,
rinkmeny perdavimo
protokolas.

1.3.1. Dirbti teksto ir grafikos
rengyklémis

1.3.2. Suprasti raStinés programuy
paketo paskirti

1.3.3. Dirbti interneto narSyklémis ir
elektroninio pasto programomis

1.3.4. Naudoti rinkmeny perdavimo
protokola informacijai perduoti

ISvardytos ir
apibudintos teksto
rengyklés.

ISvardytos ir
apibiidintos grafikos
rengykleés.

Paaiskinta rastines
programuy paskirtis.

Pagal nurodytus
reikalavimus jvestas ir
sutvarkytas pateiktas
tekstas.

Pagal nurodytus
reikalavimui parengtas
grafinis objektas.

Internete rasta
nurodyta svetainé.

Nurodytu el. pasto
adresu iSsiystas
dokumentas.

2. Tekstineés
informacijos
apdorojimas

2.1. Rinkti teksta
»aklaja® sistema

,,Aklosios*
spausdinimo sistemos

technika ir technologijos.

Klaviatiiry tipai
(AZERTY,
nestandartiné, Dvorako,
ergonomin¢ klaviatiiros),
ju naudojimas.

Simboliy spausdinimo
grei€io vertinimo
kriterijai.

2.1.1. Rinkti teksta ,,aklgja“ sistema

2.1.2. Aiskinti skirtumus tarp
klaviatury tipu

2.1.3. I8skirti dazniausiai vartojamy
uzsienio kalby raidyno ir simboliy
ypatumus

2.1.4. Suprasti lietuviska klaviatiiros
standarta

Greitai ir be
gramatiniy klaidy
surinktas tekstas.

Pateikti ir iSanalizuoti
dazniausiai vartojamu
uzsienio kalby raidyno ir
simboliy ypatumai.

Pateikti ir apibudinti
naudojamy klaviatiiry
pavyzdziai.

Paaiskinti bendrieji
zenkly i8déstymo




principai.

2.2. Koreguoti teksta Valstybinés kalbos 2.2.1. Zinoti valstybinés kalbos Atlikta teksto analizé
rasybos ir skyrybos raSybos ir skyrybos taisykles iSrySkinant rasybos ir
taisyklés. 2.2.2. ISmanyti standartinius skyrybos ypatumus.

Dokumenty valdymo | korektiiros Zenklus [$vardyti ir apibudinti
taisyklés. 2.2.3. Forminti dokumentus pagal standartiniai korektiiros
Ragybos tikrinimo dokumenty valdymo taisykles zenklai.
programa. 2.2.4. Naudoti ra$ybos tikrinimo Pagal rastvedybos
Grafiniai Zenklai, programas taisykles jformintas
simboliai. 2.2.5. Kopijuoti, jterpti grafinius pasirinktas dokumentas.
Teksto kopijavimas, yenklus ir simbolius Atlikta teksto
{terpimas. 2.2.6. Kopijuoti, konvertuoti, jterpti korektiira panaudojant
Konvertavimas. teksta ar jo dalj kompiutering rasybos
tikrinimo programa.
Pagal nurodytus
reikalavimus atliktas
teksto pastraipos
kopijavimas ir jterpimas
nurodytoje vietoje.

2.3. Formatuoti teksta Formatai. 2.3.1. Parinkti ir pakeisti reikiama Remiantis nurodytais
Sriftai. Srifta reikalavimais
Lygiuotés. 2.3.2. Zinoti ir apibtdinti lapo, suformatuotas tekstas:
[traukimai. pastraipos, eilutés, simbolio dokumento formatas,
Numeracija. apiforminimo formatus Srifto stilius ir dydis,

2.3.3. Formatuoti pastraipa islyginant
teksta, atitraukiant nuo krasto,
nustatant intervalus tarp eiluciuy

2.3.4. Naudoti automatinj
formatavima

18lyginimas nuo krasto,
intervaly tarp eiluciuy
nustatymas, numeracijos
ivedimas

3. Grafinés
informacijos
apdorojimas

3.1. Ikelti grafing
informacija

Darbas su skeneriu:
dokumento skenavimas,
skenavimo programos.

Grafiniy figliry
braizymas: Corel draw,

3.1.1. Skenuoti dokumentg ir naudotis
skenavimo programomis

3.1.2. Zinoti grafiniy objekty ikélimo {
grafikos redaktoriy pagrindinius
principus

Nuskenuotas
dokumentas skenavimo
programa.

Ikeltas grafinis
objektas i dokumenta.




Adobe Illustrator, MS ir

3.1.3. Braizyti grafinius objektus

ISvardyti pagrindiniai

Open Office. 3.1.4. Zinoti grafiniy redaktoriy grafikos redaktoriy
klasifikacijq ir paskirty principai.

Nubraizyti grafiniai
objektai.

3.2. Redaguoti ikelta Grafiky ir diagramy 3.2.1. Kurti grafikus ir diagramas Pagal nurodymus
grafing informacija taisymas/tikslinimas. 3.2.2. Apdoroti, retusuoti, atlikti taisoma grafiné
Grafikos redagavimas: | skenuoty vaizdy redagavima informacija.
retusavimas, 3.2.3. Zinoti grafikos komponavimo Pagal nurodymus
apdorojimas. principus pakeista grafiné
Grafikos 3.2.4. ISmanyti tinklalapiy kiirimo ir | informacija.
komponavimas: vaizdo redagavimo principus Atliktas skenuoty
formavimas 18 vaizdy redagavimas:
sudedamuyjy daliy, apdorojimas,
grafiniy objekty retuSavimas.
talpinimas teksto ISvardyti pagrindiniai
atzvilgiu. grafikos komponavimo
Tinklalapio kiirimas. principai.

Isvardyti HTML ir
grafinio redaktoriaus
ry$iy principai.

Paaiskintos
hiperteksto, saito
(nuorodos), HTML
savokos.

3.3. Kaupti ir Grafikos rinkmeny 3.3.1. Zinoti grafikos rinkmeny tipus ISvardyti grafikos
archyvuoti grafikos paieSka internete, 3.3.2. ISmanyti rySius tarp grafikos rinkmeny tipai.
rinkmenas rinkmeny grupavimas tvarkymo programy Internete rasta
pagal plétinius ir tipus, 3.3.3. Archyvuoti grafikos rinkmenas | nurodyta rinkmena ir
konvertavimas iSsaugota kaip...
(iSsaugojimas kaip...), Pademonstruoti rySiai
archyvavimas tarp grafikos tvarkymo

programuy.
Suarchyvuotos




nurodytos rinkmenos

4. Maketavimas

4.1. Taikyti
pagrindinius
kompozicijos principus

Srifto ragys, $rifto
dydis, Srifto stilius.

Kompozicijos
vertinimo kriterijai.

Komponavimo
désniai.

4.1.1. Zinoti komponavimo pradmenis
ir gebéti juos taikyti

4.1.2. ISmanyti komponavimo
désningumus ir derinimo priemones

4.1.3. Zinoti spalvy modeliy ypatybes

4.1.4. Parinkti tinkama Srifty derinj

4.1.5. Suteikti atlieckamam darbui
esteting iSraiska

Nusakyta
komponavimo svarba
maketavimo darbuose.

Apibidinti
kompozicijos vertinimo
kriterijai.

Apibudinti spalvy
modeliai.

Nusakyti Srifty
derinimo désniai.

4.2. Maketuoti teksting
ir grafing informacija

Maketavimo savokos.

Spaustuviniai
matavimo vienetai.
Vektoriné grafika,
rastriné grafika.

Vaizdy apdorojimo
principai.

Vaizdo skiriamoji
geba, muaro-efektas,
rySkumo ir
kontrastiSkumo
optimizavimas, spalving
korekcija, spalviné
kompresija, spalviniai
filtrai.

Kompiuterinés
programos:

Corel Draw, Adobe In-
Design, PageMaker,
PhotoShop, Illustrator,
QuarkXpress, Acrobat
Distiler.

4.2.1. Zinoti pagrindines maketavimo
savokas

4.2.2. Parsisiysti tekstinius ir grafinius
objektus ir juos suderinti

4.2.3. Taikyti pagrindinius vaizdy
apdorojimo principus ir taisykles

Apibudintos
pagrindinés maketavimo
savokos, sutvarkyta
leidybinés sistemos darbo
aplinka.

Nusakyti tekstiniy ir
grafiniy objekty
parsisiuntimo ir
suderinimo ypatumai.

Nusakytos pagrindinés
vaizdy apdorojimo
taisykleés.

4.3. Irasyti

Rinkmeny i$plétimai:

4.3.1. Zinoti rinkmeny i$plétimus, ju

Nusakyti rinkmeny




sumaketuota teksta |
kompiuterines
laikmenas reikiamu
formatu

TIFF, EPS, CT, PICT,
BMP, PCX, GIF, PDF,
CDR, PSD, TARGA,
JPEG, MPEG, DCS,
DOC, PDF, PS, SEP.

Kompiuterinés
laikmenos: CD-R, CD-
RW, USB, optiniai
diskai.

paskirti

4.3.2. Zinoti kompiuteriniy laikmeny
vairove ir paskirti

4.3.3. Naudotis iraSymo i
kompiuterines laikmenas
programomis

4.3.4, Kurti PS rinkmeng ir distiliuoti
ja su Acrobat Distiler programa

4.3.5. Rengti SEP rinkmena spaudai

iSplétimai ir apibiidinta ju
paskirtis.

Nusakyta
kompiuteriniy laikmeny
[vairove.

IraSytas sumaketuotas
tekstas { pasirinkta
kompiutering laikmena
naudojantis raSymo

programomis.
Sukurta PS rinkmena

ir konvertuota | PDF

Adobe Distiler programa.
4.4. Rengti Spalvy modeliai: 4.4.1. ISmanyti spalvy paletes, spalvy Apibudinta spalvy
sumaketuotus leidinius | CMYK, HGB, HLS, skaidyma, kongrevo formas, kirtimus | modeliy jvairoveé ir
spaudai ir spausdinti HSB, Lab, CIE, 4.4.2. Parinkti tinkama spalvy modeli | skaidymo ypatybés.

PANTONE. spaudai Apibudinti spaudoje

Spausdinimo budai:
nespalvotas, pustoninis,
spalvotas.

Kongrevo forma,
folijavimas, padengimas
UV laku.

4.4.3. Paruosti rinkmena PANTONE
bei CMYK + PANTONE spalvomis

4.4.4. Ruosti rinkmena dengti UV
lakais ir folijuoti

4.4.5. Spausdinti sumaketuota leidini

naudojami spalvy
modeliai.

Suderintos spalvos,
tonai ir atspalviai
sumaketuotame leidinyje.

Sukurta kongrevo
forma.

Pateikta rinkmena
PANTONE bei CMYK +
PANTONE spalvomis.

Paruosta rinkmena
dengti UV lakais ir
folijuoti.

ISspausdintas
sumaketuotas leidinys.






