Konferencija ,,Sekretoriaus kompetencijy ugdymas*“

Vilniaus technologijy ir verslo profesinio mokymo centro Administravimo ir paslaugy skyrius

(autorius Virginija Puodziukiené)

Tema (temos), kuriai priskiriate gerosios patirties pavyzdj

Karybiskumo ugdymas profesiniame mokyme.

Priemonés tikslas

Propaguoti projektinj darba, jo metu ugdyti mokiniy bendruomeniSkumg, savarankiSkuma, tiriamojo darbo
ijgtdzius, karybinius gebeéjimus, iniciatyvuma, atsakomybe uz savo darbo rezultatus bei idéjas. Mano moto —
~Jei nori pastatyti laiva, reikia ne vyrus surinkti, liepti jiems partpinti rgsty, paskirstyti darbus ir duoti
nurodymus, o iSmokyti tuos vyrus troksti placios, beribés juros.”

Priemonés jgyvendinimas

Surengta ,Idéjy mugeé®, kuri vyko dviem etapais:

= |déjy pateikimas;

= Patraukliausios idéjos atranka.

Mugés metu paaiskéjo, kad visos sekretoriaus specialybés mokinés (lll ir IV pakopos) rengs vieng bendrg
projektag — teorine-praktine konferencija ,Sekretoriaus kompetencijy ugdymas®. ISkelti tikslai — pasirengti
konferencijai, parengti praneSimus ir kartu mokinés kélé sau dar vieng praktinj tikslg — parengti ir iSleisti
sekretoriaus specialybés uzduodiy rinkinj, padedantj pasirengti kvalifikacijos egzaminui.

Mokinés pasiskirsté dalykus, iesSkojo, analizavo informacijos S$altinius, parengé jvairias uzduotis,
kryZiazodzius, testus ir iSleido 2 leidinius. IV pakopos sekretorés iSleido kdrybiniy uzduociy rinkinj
»Sekretoriau, prisimink, ka pamirSai, suzinok, ko nezinai“. lll pakopos sekretorés iSleido kryziazodziy rinkinj
,Zingsniai sekretoriaus svajonés link“. Leidinius pristaté konferencijoje.

| konferencijg pakvieté jau baigusias mokykla ir dirbancias sekretores, taip pat bendrojo lavinimo mokykly, su

kuriomis sudarytos sutartys, abiturientus.

Konferencijos metu vertinga praktine patirtimi su mokinémis pasidalino baigusios mokyklg ir jau dirbancios

sekretorés. Jos taip pat iSsaké naudingy pastebéjimy tobulinant mokymo procesa.

Pasiekti rezultatai

= Surengta konferencija “Sekretoriaus kompetencijy ugdymas”;

= |Sleisti 2 leidiniai, padésiantys mokiniams pasirengti kvalifikacijos egzaminams, o mokytojai galés
panaudoti kaip mokymo priemone pamokoje;

= Leidiniai, turintys iSliekamajg verte, palikti bibliotekoje ir mokytojams;

= Dalyky integracija. Rengtis konferencijai padéjo jvairiy dalyky mokytojai, nes mokiniai teorines dalyky
Zinias pritaiké praktiskai;

= Pasiektas mokytojy ir mokiniy bendradarbiavimas, sukurta komandinio darbo kultdra;

= Sekretoriaus specialybés ir mokyklos reklama bendrojo lavinimo mokiniams;

= Ketvirtos ir treios pakopos sekretoriaus specialybés mokiniy glaudus bendradarbiavimas ir gebéjimas
spresti iSkilusias problemas.

lgyvendinau Moto — ,Mes negalime valdyti véjo, bet galime nukreipti bures.”
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Kaip pakito Jasy veiklos ir paslaugy kokybé jgyvendinus Sig priemone?

= Sustipréjo motyvacija projektinei veiklai mokymo ir ugdymo procese;

= Tarpdalykiné integracija tampa mokomojo proceso visuma;

= Mokiniai skatinami suvokti konkretaus projekto ugdomuosius tikslus, jie tampa mokytojo bendradarbiais ir
bendrazygiais, dirba individualiai bei grupéje, mokosi karybingai pristatyti savo darbg mokyklos
bendruomenei.

Kodél, Jiasy nuomone, tai gerosios patirties pavyzdys?

= Mokytojas ir mokinys tampa partneriais. Mokytojas atsakingas uz bendrg ugdymo tikslg, mokinys — uz
darbo rezultatus;

= Projektiné veikla integruojama su kitais mokomaisiais dalykais, tai reiSkia, kad mokiniai lavinami
kompleksiskai.

= Stimulas veikti paliekant karybos ir pasirinkimo laisve

= Lavinama profesiné ir socialiné mokiniy fantazija.

= Skiepijamas mokiniams komandinio darbo principas “Vienas uz visus, visi uz vieng”;

= Ugdomi tokie praktiniai jgudziai kaip:

v' komunikacija;
planavimas, analizavimas;
mokymasis mokytis, kryptingas tikslo siekimas;

IT naudojimas;
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organizuotumas;
v'darbas komandoje.
= Mokiniy veikla:
v' Kkuria;
sprendzia problemas;
jvertina;

analizuoja;
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teorijg taiko praktiskai.
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