| KVALIFIKACIJY IR PROFESINIO
 _ ‘ MOKYMO PLETROS CENTRAS

PASLAUGU ADMINISTRAVIMO, ISTAIGU APTARNAVIMO IR SAUGOS
UZTIKRINIMO VEIKLOS SEKTORIAUS

KOMPETENCIJU VERTINIMO TEORINES DALIES TESTO
SPECIFIKACIJOS

Teorinés dalies testo specifikacijos parengtos jgyvendinant Europos Sajungos socialinio fondo léSomis finansuojama
projekta ,,Ivairiais budais jgyty kompetencijy ir kvalifikacijy vertinimo ir pripazinimo sistemos tobulinimas* (projekto
Nr. 09.4.1-ESFA-V-734-02-0001).



Kvalifikacijos pavadinimas — apsaugos darbuotojas
Kvalifikacijos lygis pagal Lietuvos kvalifikacijy sandara (LTKS) — ||

Gebéjimy sritys Tasky
Pagrindinis | Kvalifikacijos | Kompetencijos Zinojimas Taikymas, skaiCius
vienetai / ir analizeé,
moduliai . sintezé ir
supratimas vertinimas
Kompetencijos G1 G2
kodas
Pagrindinis Objekty, Saugoti objektus,
renginiy ir fizinius asmenis ir
fiziniy asmeny uztikrinti jy B.2.1.1 30
apsaugos apsauga masiniy
uztikrinimas renginiy metu
(LTKS 1) Naudoti
specialigsias
priemones ir fizing B.212 10
prievarta.
Apsaugoti
konkrecius fizinius B.2.1.2 5
asmenis.
Objekty, renginiy ir fiziniy asmeny
apsaugos uztikrinimas (LTKS I11) IS 45
VISO
Saunamojo Laikyti, saugoti ir
ginklo valdymas | neSioti ginklus ir B.2.2.1 15
(LTKS 111) Saudmenis.
Saudyti ir prireikus
suteikti pirmaja B.2.2.2 10
medicinos pagalba.
Saunavlmojo ginklo valdymas (LTKS 25
1) IS VISO
Inkasavimas, Atlikti inkasavima. B.2.3.1 5
pervezimas, Pervezti, lydéti ir
palyda ir apsaugoti krovinius
apsauga (LTKS B.23.2 S
1)
Inkasavimas, perveiirzlas, palyda ir 10
apsauga (LTKS 111) IS VISO
Pagrindinis IS VISO 80
\ Tasky dalis, % 70 30




Kvalifikacijos pavadinimas — apsaugos vadovas
Kvalifikacijos lygis pagal Lietuvos kvalifikacijy sandara (LTKS) — IV

Gebéjimy sritys Tasky
R T = ; skaicius
Pagrindinis K.vaI|f|I-<acuos Kompetencijos Zinojimas Talkymgs,
vienetai / ir analizeé,
moduliai . sintezé ir
supratimas o
vertinimas
Kompetencijos G1 G2
kodas
Pagrindinis VelkI(_)s _ _ Organizuoti B311 o8
organizavimas ir | personalo darbg
personalo Vykdyti naujy
valdymas uzsakovy ir klienty
(LTKS IV) paieska, klienty B.3.1.2 10
aptarnavimo
organizavima.
Veiklos organizavimasjr personalo 38
valdymas (LTKS IV) IS VISO
Objekty, Organizuoti
renginiy ir saug‘omq’ob]ektq, B3.2.1 55
asmeny renginiy ir asmeny
apsaugos apsauga.
organizavimas Bendradarbiauti su B322 7
(LTKS IV) policija ir teismais. T
Objekty, renginiy ir asmeny apsaugos 62
organizavimas (LTKS IV) IS VISO
Pagrindinis IS VISO 100
| Tasky dalis, % 60 40




Kvalifikacijos pavadinimas — patalpy administratorius
Kvalifikacijos lygis pagal Lietuvos kvalifikacijuy sandara (LTKS) — IV

Gebéjimy sritys Tasky
T Iy i : skaicius
Pagrindinis K.V&|Ifl|.(aCIjOS Kompetencijos Zinojimas Talky-m'as,
vienetai / ir analizeé,
moduliai . sintezé ir
supratimas g
vertinimas
Kompetencijos G1 G2
kodas
Pagrindinis Patalpy Parinkti patalpy
administravimo | administravimo
oo B.5.1.1
paslaugy paslaugas teiksiantj
teikimo personala
organizavimas Uztikrinti patalpy
(LTKS IV) administravimo
paslaugoms teikti B.5.1.2 50
reikalingas
priemones
Tvarkyti patalpy
ad.mln‘lstrawmw B5.13
reikalingg
dokumentacija
Patalpy administravimo paslaugy
teikimo organizavimas (LTKS IV) IS 50
VISO
Patalpy Organizuoti patalpy
administravimo | valymo ir tvarkymo B521
paslaugy darbus ir vykdyti e
teikimas (LTKS | $iy darby prieZitra.
V) Administruoti
atsiskaitymus uz
komunalines B.S5.22 50
paslaugas.
Atlikti patalpy ir
jrenginiy techning B.5.2.3
prieziiira
Organizuoti patalpy B5.2.4
apsauga
Patalpy administravivmo paslaugy 50
teikimas (LTKS 1v) IS VISO
Pagrindinis IS VISO 100
Tasky dalis, % 60 40




Kvalifikacijos pavadinimas — biuro administratorius
Kvalifikacijos lygis pagal Lietuvos kvalifikacijy sandara (LTKS) — IV

Gebéjimy sritys Tasky
T Iy i : skaicius
Pagrindinis K.V&|Ifl|.(aCIjOS Kompetencijos Zinojimas Talky-m'as,
vienetai / ir analizé,
moduliai . sintezé ir
supratimas ..
vertinimas
Kompetencijos Gl G2
kodas
Pagrindinis 1.]staigos 1.1.Rengti jvairius
dokumentaci- jstaigos B4.11
jos tvarkymas ir | dokumentus.
rastvedyba 1.2. Tvarkyti
(LTKS IV) jstaigos 40
administracijos
dokumentus ir el. B4.12
dokumenty
valdymo sistema.
Istaigos dokumentacijos Vtvarkymas ir 40
raStvedyba (LTKS 1V) IS VISO
2.Pagalba 2.1.Teikti pagalba
istaigos istaigos vadovui bei
vadovybei ir darbuotojams
darbuotojams planuojant jstaigos B421
organizuojant vadovo darbotvarke T
kasdiene ir organizuojant
istaigos veikla posédzius, 40
(LTKS IV) renginius.
2.2.0rganizuoti
istaigos darbuotojy
aprﬁp'inin'lq B.4.2.2
technine jranga ar
kanceliarinémis
priemonémis.
Pagalba jstaigos vadovybei ir
darbuotojams organizuojant kasdien¢ 40
jstaigos veikla (LTKS IV) IS VISO
3.Istaigos 3.1.Priimti jstaigos
lankytojy lankytojus ir
priémimas ir atsakyti | jiems B.4.3.1
aptarnavimas kylancius 20
(LTKS 1V) klausimus.
3.2.V(.)rgan|zuot|. B 432
svediy aptarnavima.
Istaigos lankytojy priémimas ir
aptarnavimas (LTKS IV) 20
IS VISO
Pagrindinis IS VISO 100
\ Tasky dalis, % 60 40




