LIETUVOS RESPUBLIKOS SVIETIMO IR MOKSLO MINISTRAS

ISAKYMAS
DEL SVIETIMO IR MOKSLO MINISTRO 2012 M. GEGUZES 14 D. ISAKYMO NR. V-786
»DEL AKREDITACLJOS SUTEIKIMO PANEVEZIO PREKYBOS, PRAMONES IR
AMATU RUMAMS“ PRIEDO PAPILDYMO

2015 m. sauno £5d. Nr. V- 40
Vilnius

AtsiZzvelgdamas i Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centro 2014 m. gruodZio
23 d. teikima Nr. V7-352 | Dél institucijos, sickiandios igyti teise vertinti asmens jgytas
kompetencijas, akreditavimo®,

papildau Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2012 m. geguzés 14 d.
{sakymo Nr. V-786 ,,Dél akreditacijos suteikimo Panevézio prekybos, pramonés ir amaty ramams*
priedo ,Kompetencijy (pagal kvalifikacijas), kurias vertinti suteikiama teis¢ Panevézio prekybos,
pramongs ir amaty rumams, sqrasas® sarasa;

Kvalifikacija Kompetencijuy sarasas
Administracijos 1. Zinoti istatymus, reglamentuojanéius jmonés, istaigos ukine ir
darbuotojas komercing veikla, darbo teisés pagrindus.

2. Turéti raStvedybos pagrindus.

3. Zinoti vadybos ir marketingo pagrindus.

4. Zinoti reikalavimus personalo parinkimui.

5. Zinoti bendravimo, dalykinio pokalbio vedimo taisykles, tarnybinio
etiketo reikalavimus.

6. Mokéti dirbti kompiuteriu.

7. Tvarkyti jstaigos dokumentacija, parengti ir {forminti
organizacinius tvarkomuosius dokumentus.

8. Naudotis naujomis rysiy ir kitomis org. technikos priemonémis.
9. Organizuoti telefoninius pokalbius jstaigoje ir uZ jos riby.

10. Priimti lankytojus ir svedius.

11. Moketi lietuviy ir bent vieng uZsienio kalba, rasyti verslo laidkus.
12. Planuoti darbo vieta.

13. Atlikti pageidaujanciu isidarbinti Zmoniy dokumenty pirmine
atranka, tvarkyti jstaigos darbuotojy asmens dokumentus.
Apskaitininkas 1. Moketi taikyti buhalterinés apskaitos metodus ir taisykles.

2. Bati susipaZinusiam su pirmine apskaitos dokumentacija.

3. Zinoti apskaitos registry sudéti ir tvarkyma.

4. Suprasti vertybinius popierius, jiems keliamus reikalavimus.

5. Zinoti teisines normas, regulivojandias tikine veikla, mokeséius ir
darbo santykius.

6. Suprasti socialinio draudimo esme ir paskirtj.

7. Zinoti pajamy, ikainiy, darbo nagumo, pelno tarpusavio rysius ir
priklausomybe.

8. Mokéti taikyti ra§tvedybos standartus.
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9. Tvarkyti jvairiy tipy imoniy apskaita pagal jas reglamentuojanéius
LR istatymus.

10. Apskaityti imoniy turtg, nuosavybe, ikinés veiklos procesus ir
rezultatus.

11. Rinkti, registruoti, kaupti, sisteminti apskaiting informacija,
susijusig su jmonés veikla.

12. Parengti finansine, mokestine ir statistine atskaitomybe.

13. Teisingai iforminti {ikines operacijas juridine galia turin&iais
dokumentais ir juos atvaizduoti buhalteriniais jraais.

14. Naudotis kompiuterinémis apskaitos programomis.

Autokrautuvo
vairuotojas

1. Saugiai dirbti su automobiliniais krautuvais keliant, veZant,
kraunant.

a2 Valdytl krautuva su specialiais kroviniy paémimo, krovimo itaisais.
3. Zinoti automobilinio krautuvo konstrukcuq

4. Zinoti keliy eismo ir vaziavimo jmonés teritorijoje taisykles.

5. Zinoti kroviniy paemimo ir ikrovimo bidus.

6. Nustatyti nesudétingus automobilinio krautuvo gedimus.

7. Pakeisti kroviniy paémimo ir krovimo jtaisus.

8. Atlikti kas pamaing automobilinio krautuvo apziura.

9. Gebéti pervezti automobiliniais krautuvais paVOJII’IgI.lS krovinius.
10. Zinoti pavojingy kroviniy pagrindines savybes, juy sandéliavimo
specifika.

11. Suteikti pirmaja pagalba nukentéjusiam Zmogui.

Imonés darbo
organizatorius

1. Zinoti istatymus, reglamentuojanéius jmonés kirimo, ukine ir
komercine veikla.

2. Tureti verslo vadybos, ekonomikos, finansy pagrindus.

3. Zinoti investiciju, mokes¢iy sistema Lietuvoje, muitus, prekiy
{veZimo taisykles.

4. Suprasti rinkodaros, reklamos, personalo organizavimo esme.

5. Turéti radtvedybos, darbo su kompiuteriu pagrindus.

6. Moketi organizuoti jmonés padalinio veikla.

7. Gebeéti tvarkyti apskaitos bei finansinius dokumentus, finansines
ataskaitas.

8. Galéti bendrauti su interesantais, priimti sprendimus, organizuoti
susitikimus, derybas.

9. Sugebéti tvarkyti imonés dokumentacija, teisingai iforminti
dokumentus.

10. Uzsienio kalba sugebéti bendrauti su interesantais, parasyti
tarnybinius rastus.

Plataus profilio
liftininkas

1. Saugiai priZiaréti, {jungti ir i§jungti lifta.

2. Zinoti lifto konstrukcija, valdymo aparaty paskirti, veikima ir
mokeéti juos patikrinti.

3. Valdyti lifto kabina.

4. Nustatyti nesudétingus lifto gedimus.

5. Naudotis $viesos bei garso signalizacija.

6. Patikrinti lifta prie§ darbo pradzia.

7. Saugiai i8laisvinti Zmones i§ sugedusio lifto.

8. Sustabdyti lifta, kai jis baigia darba,

9. Zinoti avarinio lifto stabdymo tvarka.

10. Suteikti pirmaja pagalbg nukentéjusiam mogui, atlikti dirbtinj
kvépavima, Sirdies masaZa.
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Viesbudio
kambariné

1. Valyti ir tvarkyti vie§budio gyvenamasias ir bendrojo naudojimo
patalpas.

2. Dirbti laikantis darbuotojy saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir
prieSgaisrinés saugos reikalavimy.

3. Darbe taikyti gera higienos praktika.
4. Racionaliai ir ekonomiskai naudoti viesbucio materialinius
isteklius.
5. Dirbti patalpy valymo ir prieZitiros jrengimais, inventoriumi,
naudoti chemines patalpy valymo priemones.
6. Mandagiai ir paslaugiai elgtis su svediais ir vie§buéio darbuotojais.
7. Kalbéti taisyklinga valstybine ir bent viena uZsienio kalba.

8. Suteikti pirmaja medicining pagalba, jvykus nelaimingam
atsitikimui,
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