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KASININKO RENGIMO STANDARTAS
I. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO REKVIZITAI

Profesinio iSsilavinimo lygis — treciasis.
Valstybinis kodas — S334102.
Suteikiama kvalifikacija — kasininkas.
Bazinis i$silavinimas — pagrindinis.
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II. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO TURINYS

5. Trumpas profesines veiklos aprasymas:

5.1. Kasininko rengimo standartas (toliau — Standartas) parengtas atsizvelgiant {
darbo rinkos poky¢ius, Standarto rengimo darbo grupés atliktus kvalifikacijy tyrimo rezultatus ir
remiantis kity $aliy patirtimi. Sis Standartas — pagrindas tre¢iojo profesinio issilavinimo lygio
mokymo programai rengti.

5.2. Standartas apibrézia minimalius kasininko rengimo reikalavimus darbui Siose
pagrindinése veiklos srityse: darbas kasos aparatais ir informaciniais technologiniais irengimais;
pirkéju aptarnavimas; kasininko veiklos dokumenty tvarkymas.

5.3. Kasininkas dirba ivairiy modeliy elektroniniais kompiuteriniais kasos aparatais ir
universaliomis kasos sistemomis. Jis moka ir vykdo ivairius piniginius atsiskaitymus, Sitaip
palengvindamas ir kontroliuodamas prekiy ir paslaugy pardavima.

5.4. Parduoda prekes: sutinka pirkéja, iSmano prekiy asortimenta, prekiy kokybés
rodiklius, prekiy Zzenklinima, galiojimo laika ir prekiy keitimo taisykles. Kasininkas iSmoka
grynuosius pinigus, priima ir tikrina jmokas grynaisiais pinigais, ¢ekiais, kreditinémis kortelémis,
i8duoda graza ir pirkimo kvita. Perskai¢iuoja per diena gautus pinigus, perduoda juos vyriausiajam
kasininkui ar inkasatoriui, pildo kasos zurnala, atsako uz pinigy sauguma.

5.5. Aiskiai ir taisyklingai kalba valstybine ir specialybés uzsienio kalba, sprendzia
konfliktines situacijas, bendrauja ir bendradarbiauja su pirkéjais ir klientais.

5.6. Kasininkui svarbios $ios asmeninés savybés: saziningumas, asmeniné
atsakomybé¢, komunikabilumas, paslaugumas, démesingumas, motyvacija, vidiné kultura.

6. Kasininko profesijos tikslas — atlikti pinigy priémimo ir iSdavimo operacijas,
kontroliuoti prekiy ir paslaugy pardavima.

7. Kasininko veiklos sritys, kompetencijos pateikiamos Standarto 1 priede.

8. Kasininko kompetencijy ribos, mokymo tikslai, kompetencijy vertinimas
pateikiami Standarto 2 priede.

9. Sékmingam kasininko darbui reikalingi Sie bendrieji gebéjimai:

9.1. individualus ir komandinis darbas;

9.2. bendravimo igidziai;

9.3. démesingumas klientui;

9.4. pareigingumas;

9.5. matematinis rastingumas;

9.6. operatyvumas.

10. Baigiamasis kvalifikacijos vertinimas:
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10.1. Kasininko kvalifikacija suteikiama mokiniui, baigusiam visa mokymo programa,
lgijusiam Standarte apibréZtas kompetencijas ir gavusiam teigiama baigiamaji kvalifikacijos
[vertinima.

10.2. Vadovaujantis ~ Standarte {vardytais kompetencijy vertinimo Kkriterijais,
tikrinamos ir jvertinamos:

10.2.1. mokymo procese — visos Standarte apibréztos kompetencijos;

10.2.2. baigiamojo kvalifikacijos vertinimo metu — pasirinktos kompetencijos.

10.3. Baigiamojo kvalifikacijos vertinimo organizavima ir vykdyma, dokumenty
iSdavima reglamentuoja Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija.




Kasininko rengimo standarto
1 priedas

KASININKO VEIKLOS SRITYS IR KOMPETENCIJOS

Veiklos sritys Kompetencijos
1. Darbas kasos aparatais, informaciniais, 1.1. Dirbti elektroniniais kasos aparatais ir
technologiniais {rengimais universaliomis kasos sistemomis

1.2. Naudotis technologiniais jrengimais
1.3. Taikyti technines ir informacines
priemones

2. Pirkejy aptarnavimas 2.1. Dirbti kasoje vadovaujantis mazmening
prekyba reglamentuojanciais norminiais aktais
2.2. ISmanyti prekiy asortimenta

2.3. Bendrauti su pirkéju

3. Kasininko veiklos dokumenty tvarkymas 3.1. Tvarkyti ir registruoti pirminius apskaitos
dokumentus

3.2. Dirbti atsiskaitymo priemonémis

3.3. Tvarkyti kasos dokumentus

3.4. Inventorizuoti kasa




Kasininko rengimo standarto
2 priedas

KASININKO KOMPETENCIJU RIBOS, MOKYMO TIKSLAI IR KOMPETENCIJU VERTINIMAS

Veiklos sritys Kom.l?etencqu apibudinimas _ Mokymo tikslai Komp.et'encqq
kompetencijos kompetencijy ribos vertinimas
1. Darbas kasos 1.1. Dirbti elektroniniais Kasos aparaty diegimo | 1.1.1. Nagrinéti naujas technologijas ir Apibiidintos

aparatais,
informaciniais,
technologiniais
irengimais

kasos aparatais ir
universaliomis kasos
sistemomis

ir naudojimo taisyklés.

Saugus darbas
elektroniniais kasos
aparatais ir
universaliomis valdymo
sistemomis.

Kasos aparaty
paruoSimas darbui: kasos
juostos idéjimas,
kontrolinés juostos
vizavimas, nulinés
ataskaitos spausdinimas;
pinigy idéjimas.

Prekiy (paslaugu)
pardavimas kasos
aparatais: kainy
ivedimas, prekiu
pardavimas pagal kodus,
dauginimas, klaidy
taisymas, prekiy
skenavimas, kvito
anuliavimas, pinigu
iSémimas uz grazintas
prekes.

Pinigy inkasavimas:

ivairiy modeliy kasos aparatus

1.1.2. Taikyti kasos aparaty
naudojimo taisykles

1.1.3. Paruosti kasos aparatus darbui

1.1.4. Baigti darba kasos aparatais

1.1.5. Taikyti sanitarijos ir higienos
reikalavimus darbo vietai

1.1.6. Laikytis saugos ir sveikatos
darbe, priesgaisrinés saugos ir
apsaugos reikalavimy

naujos technologijos
ir jvairiy modeliy
kasos aparatai.

Apibudinta kasos
aparaty naudojimo
tvarka.

Apibudintos
elektroniniy kasos
aparaty pagrindinés
dalys ir simboliai.

Paruostas darbui
kasos aparatas.

Parduota prekeé
1vedant kaina.

Parduota prekeé
ivedant, skenuojant
koda.

Atlikta dauginimo
operacija.

IStaisyti klaidingi
Ivedimai.

Anuliuotas kvitas.

[Simti pinigai uz
grazintas prekes.

Suskaiciuoti




pinigy suskaiciavimas ir
pinigy i$¢mimo
apiforminimas.

Darbo baigimas kasos
aparatu: dienos
nefiskalinés “X”
ataskaitos spausdinimas
ir dienos fiskalinés “Z”
ataskaitos spausdinimas
ir analize.

Darbas jvairiy
modeliy kasos aparatais.

pinigai ir atliktas
pinigy i$¢émimas
kasos aparatu.

ISspausdinta
dienos nefiskaliné ir
fiskalin¢ ataskaitos.

Paaiskinta saugos
ir sveikatos darbe,
prieSgaisrinés saugos
ir apsaugos
reikalavimai.

[Svardyti
sanitarijos ir higienos
reikalavimai
kasininkui ir jo darbo
vietai.

1.2. Naudotis

Darbas elektroniniais

1.2.1. Zinoti ES bendruosius

ISvardyti ES

technologiniais svérimo matavimo reikalavimus, taikomus svérimo bendrieji reikalavimai
irengimais prietaisais: svarstyklémis, | matavimo jrengimams taikomi svérimo,
matavimo metrais 1.2.2. Zinoti svarstykliy standarta matavimo
1.2.3. Atlikti darbo operacijas [rengimames.
sveérimo, matavimo jrengimais Paaiskintas
1.2.4. I$manyti prekybos jrangos svarstykliy
paskirtj ir pritaikyma standartas.

Pasverta “N”
preké.

Apibidinta ir
suskirstyta pagal
paskirtj prekybos
ranga.

1.3. Taikyti technines ir Informaciniy 1.3.1. Dirbti pagrindine programine Apibiudintos

informacines priemones | technologiju naudojimas: | iranga elektroniniy kasos
dirbti Windows 1.3.2. Suprasti jvairaus tipo aparaty diegimo ir
aplinkoje, taikomosiomis | kompiuteriniy dokumenty sujungimo | naudojimo taisyklés.
kompiuterinémis galimybes, ju saugojima ir glaudinima Atliktas




programomis. 1.3.3. Pasinaudoti daZniausiai dokumenty
Darbas internete. vartojamy informacinés perkélimas |
Banko korteliy komunikacinés technologijos informacines
skaitytuvy naudojimas. priemoniy (el. pasto, interneto, laikmenas, ju
kompiuteriy disky) informacija, iSsaugojimas ir
reikalinga kasininko profesijai glaudinimas.
1.3.4. Panaudoti informacines Pateikta
technologijas susipazjstant su verslo informacija apie
aplinka imong, prekes ir
1.3.5. Dirbti skeneriais paslaugas.
1.3.6. Ismanyti briiksninio kodo Nuskenuota “N”
technologijas prekeé, ranka jvestas
“N” prekeés kodas.
Paaiskintas “N”
prekeés bruksninis
kodas.
Pateikta
informacija apie save.
2. Pirkéju 2.1. Dirbti kasoje Elektroniniy kasos 2.1.1. Zinoti elektroniniy kasos Apibidintos
aptarnavimas vadovaujantis aparaty diegimo ir aparaty diegimo ir naudojimo elektroniniy kasos
mazmening prekyba naudojimo taisyklés. taisykles aparaty diegimo ir
reglamentuojanciais Mazmeninés prekybos | 2.1.2. Taikyti mazmeninés prekybos | naudojimo taisyklés.

norminiais aktais

taisyklés.

Alkoholiniy gérimuy,
tabako ir tabako gaminiy
pardavimo tvarka.

Daikty (prekiy)
keitimo ir grazinimo
taisyklés.

taisykles

2.1.3. Moketi alkoholiniy gérimy,
tabako ir tabako gaminiy prekybos
taisykles

2.1.4. Zinoti daikty (prekiu) keitimo ir
grazinimo taisykles

2.1.5. Zinoti vartotojy teises ir
pareigas

2.1.6. ISmanyti aptarnavimo taisykles
ir ju laikytis

[Svardytos
pagrindinés
alkoholiniy gérimy,
tabako gaminiy
pardavimo taisyklés.

Aptarnautas “N”
pirkéjas.

ISspresta ir
paaiskinta nurodyta
aptarnavimo situacija.

Apibiidintos
imoniy darbuotojy
funkcijos, pareigos,
atsakomybé.




ISvardytos
pagrindinés vartotoju
teiseés ir pareigos.

Paaiskintos “N”
prekeés grazinimo ir
keitimo taisyklés.

2.2. ISmanyti prekiy
asortimentg

Asortimento
grupavimas.

Prekiy vartojamosios
savybés ir kokybé.

Prekiy Zenklinimas.

Duomeny kaupiklio
naudojimas (kainos
patikrinimui, uzsakymy

2.2.1. ISmanyti prekiy klasifikavima

2.2.2. Apibudinti prekiy asortimentg

2.2.3. ISmanyti prekiy vartojamasias
savybes, naudojima

2.2.4. Taikyti prekiy kokybés
nustatymo biidus

2.2.5. ISmanyti prekiy Zenklinima

Apibiidintas “N”
prekiy grupés
klasifikavimas ir
asortimentas.

Paaiskinti prekiy
etiketéje pateikti
zenklai ir simboliai.

Jusliniu biidu

sudarymui, nustatyta “N” prekiy
inventorizacijai). kokybé.
Prekiy apsaugos
zymeklio naudojimas.
2.3. Bendrauti su pirkéju Pirkéjo aptarnavimo 2.3.1. Taikyti veiksmingus pirkéju Apibidinti
etapai. aptarnavimo metodus ir budus pagrindiniai
Kalbos kultiiros ir 2.3.2. Zinoti pirkéjy tipus ir bendravimo principai.
profesinés etikos bendravimo su jais ypatumus Apibudinti pirkeéjy
1gudziai. 2.3.3. Taisyklingai kalbéti valstybine | tipai.
Specialybés uzsienio | kalba Taisyklingai kalba
kalbos pagrindai. 2.3.4. Aptarnauti klientus uZsienio valstybine kalba ir
Psichologinés kalba laikosi profesinés
bendravimo zinios. 2.3.5. Spresti konfliktus etikos reikalavimuy.
Konfliktai ir jy Aptarnautas
sprendimas. pirkéjas specialybés
Klienty aptarnavimas uzsienio kalba.
diferencijuotos ISspresta
prekybines aplinkos konfliktiné situacija.
poziiiriu.

3. Kasininko

3.1. Tvarkyti ir

Darbas su pirminiais
apskaitos dokumentais

3.1.1. Zinoti pirminiy apskaitos
dokumenty skirstyma

Paaiskintas




veiklos dokumenty
tvarkymas

registruoti pirminius
apskaitos dokumentus

3.1.2. Zinoti pagrindinius pirminiy
apskaitos dokumenty rekvizitus

3.1.3. ISmanyti pridétinés vertés
mokescius

3.1.4. Israsyti prekiy lydimuosius
dokumentus

pirminiy apskaitos
dokumenty
skirstymas.

ISvardyti
pagrindiniai pirminiy
apskaitos dokumenty
rekvizitai, pildymo

reikalavimai.
Pritaikyti PVM
mokescio tarifai “N”
prekiy grupei.
ISraSyta PVM
saskaita-faktara.
3.2. Dirbti atsiskaitymo Banknotai, ju 3.2.1. Suvokti pinigy ir vertybiniy ISvardytos pinigy
priemonémis apsaugos pozymiai. popieriy vaidmenj rinkos ekonomikoje | savybés ir funkcijos
Cirkuliuojancios 3.2.2. Atpazinti pinigus ivairiomis bei naudojamy
monetos. priemonémis ir metodais vertybiniy popieriy
Darbas su grynaisiais | 3.2.3. Parduoti prekes ir paslaugas vaidmuo.
pinigais, kreditinémis {vairiais budais Paaiskinti
mok¢jimo ir nuolaidy 3.2.4. Atsiskaityti grynaisiais pinigais, | valstybiniy pinigu

kortelémis, ¢ekiais.

kreditinémis mokejimo ir nuolaidy
kortelémis

mokumo pozymiai,
patikrinta skeneriu.
Apibudinti
atsiskaitymo budai.
Suskaiciuoti ir
sutvarkyti pinigai.
Atpazintos ir
nuskenuotos
kreditinés mokéjimo
ir nuolaidy kortelés.
Atliktas
atsiskaitymas
grynaisiais pinigais.

3.3. Tvarkyti kasos
dokumentus

Kasos operaciju
zurnalo jforminimo

3.3.1. Zinoti kasos operaciju apskaita
reglamentuojancius norminius aktus ir

Paaiskinti
norminiy akty




tvarka ir pildymas.
Inkasacijos

dokumenty ir

atsiskaitymo banko

kortele kvito tvarkymas.

Kasos knygos
tvarkymas.

Kontrolinés juostos
paruoSimas saugoti ir
saugojimo tvarka.

jais vadovautis

3.3.2. Suvokti apskaitinés
informacijos svarba ir apskaitos matus

3.3.3. Sudaryti pirminius dokumentus
ir tvarkyti kasos knyga

3.3.4. Suprasti kasos operaciju
zurnalo jforminimo ir tvarkymo tvarka

3.3.5. Tvarkyti banko operaciju
dokumentus

3.3.6. Paruosti ir apipavidalinti teksta

reikalavimai kasos
apskaitai.

Apibidinta
apskaitinés
informacijos svarba ir
matai.

Atlikta uzduotis su
natiiriniais matais.

Uzpildyti
pirminiai kasos

Lydimieji prekiy viesai naudoti dokumentai ir kasos
dokumentai. 3.3.7. Ismanyti dokumenty saugojimo | knyga.
tvarka ir terminus Apibudintas kasos
operacijy zurnalo
tvarkymas.
Uzpildytas kasos
operacijy zurnalas.
3.4. Inventorizuoti kasa Grynyju pinigy ir 3.4.1. Zinoti inventorizacija ISvardyti LR

spaustuvéje numeruoty
apskaitos dokumenty
inventorizavimo
bendrosios nuostatos.
Kasininko veiksmai
inventorizavimo metu.
Materialiné
atsakomybé.

reglamentuojancius norminius aktus ir
atsakomybe

3.4.2. I8siaiskinti materialinés
atsakomybés esme

3.4.3. Zinoti kasos patikrinimo tvarka
ir forminimo rezultatus

3.4.4. Iforminti inventorizacijos
rezultatus apskaitos dokumentuose

Istatymai ir norminiai
aktai,
reglamentuojantys
inventorizacija.

Apibudinti
kasininko veiksmai
inventorizacijos
metu.

[forminti
inventorizacijos
rezultatai apskaitos
dokumentuose.






