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MOKESČIŲ INSPEKTORIAUS PADöJöJO RENGIMO STANDARTAS 
 

I. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO REKVIZITAI 
 

1. Profesinio išsilavinimo lygis – trečiasis. 
2. Valstybinis kodas – S334402. 
3. Suteikiama kvalifikacija – mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jas. 
4. Bazinis išsilavinimas – vidurinis. 

 
II. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO TURINYS 

 
5. Trumpas profesin÷s veiklos aprašymas: 
5.1. Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo rengimo standartas (toliau – Standartas) 

parengtas atsižvelgus į darbdavių reikalavimus, keliamus šiuolaikiniam mokesčių inspektoriaus 
pad÷j÷jui, darbo rinkos, informacijos apdorojimo (informacinių technologijų) pokyčius ir Standarto 
rengimo grup÷s atliktus kvalifikacijų tyrimo rezultatus. 

5.2. Asmuo, baigęs Standarto reglamentuojamą mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo 
mokymo programą, įgyja profesinių kompetencijų šiose veiklos srityse: juridinių ir fizinių asmenų 
aptarnavimas; informacijos parengimas apie mokesčių mok÷tojus; bylų tvarkymas. 

5.3. Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jas išmano mokesčių sistemą, mokesčių 
administratoriaus ir mokesčių mok÷tojo teises ir pareigas. Moka pildyti pirminius dokumentus ir 
registrus, žino bendruosius apskaitos principus, išmano buhalterin÷s apskaitos pagrindus, suvokia 
mokesčių mok÷tojų naudojamą sąskaitų planą. Moka apskaičiuoti mokesčius ir užpildyti mokesčių 
deklaracijas. Turi darbo kompiuteriu įgūdžių. Žino raštvedybos taisykles. Parengia saugoti 
mokesčių mok÷tojų bylas. Moka aiškiai ir taisyklingai kalb÷ti, spręsti konfliktines situacijas, 
bendrauti ir bendradarbiauti su klientais, yra d÷mesingas, santūrus. Moka bendrauti bent viena 
užsienio kalba. 

5.4. Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jui svarbios šios asmenin÷s savyb÷s: asmenin÷ 
atsakomyb÷, vidin÷ motyvacija, kruopštumas, pastabumas, pareigingumas, komunikabilumas, greita 
orientacija, vidin÷ kultūra. 

6. Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo tikslas – rinkti, grupuoti ir pateikti mokesčių 
mok÷tojų duomenis. 

7. Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo veiklos sritys, kompetencijos pateikiamos 
Standarto 1 priede. 

8. Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo kompetencijų ribos, mokymo tikslai, 
kompetencijų vertinimas pateikiami Standarto 2 priede. 

9. S÷kmingam mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo darbui reikalingi šie bendrieji 
geb÷jimai:  

9.1. individualus ir komandinis darbas; 
9.2. matematinis raštingumas; 
9.3. informacinių technologijų naudojimas; 
9.4. komunikavimas; 
9.5. mokymasis ir tobul÷jimasis savo iniciatyva; 
9.6. užsienio kalbos mok÷jimas; 
10. Baigiamasis kvalifikacijos vertinimas: 
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10.1. Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo kvalifikacija suteikiama mokiniui, baigusiam 
visą mokymo programą, įgijusiam Standarte apibr÷žtas kompetencijas ir gavusiam teigiamą 
baigiamąjį kvalifikacijos įvertinimą. 

10.2. Vadovaujantis Standarte įvardytais kompetencijų vertinimo kriterijais tikrinamos 
ir įvertinamos: 

10.2.1. mokymo procese – visos Standarte apibr÷žtos kompetencijos; 
10.2.2. baigiamojo kvalifikacijos vertinimo metu – pasirinktos kompetencijos. 
10.3. Baigiamojo kvalifikacijos vertinimo organizavimą ir vykdymą, dokumentų 

išdavimą  reglamentuoja Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministerija. 
_______________________ 



 Mokesčių inspektoriaus pad÷j÷jo rengimo 
standarto 
1 priedas 
 

 
MOKESČIŲ INSPEKTORIAUS PADöJöJO VEIKLOS SRITYS IR KOMPETENCIJOS 

 

 
Veiklos sritys Kompetencijos 

1. Juridinių ir fizinių asmenų aptarnavimas 1.1. Taikyti fizinių ir juridinių asmenų 
mokesčių principus 
1.2. Apskaičiuoti fizinių asmenų mokesčius 
1.3. Pildyti mokesčių deklaracijas 
1.4. Priimti iš mokesčių mok÷tojų įvairius 
dokumentus 
1.5. Bendrauti ir bendradarbiauti 

2. Informacijos parengimas apie mokesčių 
mok÷tojus 

2.1. Dirbti mokesčių, apskaitos, pateikčių 
rengimo, duomenų bazių valdymo 
kompiuterin÷mis programomis 
2.2. Rengti ir tvarkyti dokumentus, 
korespondenciją 
2.3. Rinkti ir apdoroti LR juridinių ir fizinių 
asmenų teikiamas deklaracijas 
2.4. Rengti ataskaitas apie mokesčių mok÷tojų 
įmokas 

3. Bylų tvarkymas 3.1. Tvarkyti mokesčių mok÷tojų bylas pagal 
dokumentacijos planą 
3.2. Rengti archyvuoti mokesčių mok÷tojų 
bylas 

_____________________________ 
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