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MOKESCIU INSPEKTORIAUS PADEJEJO RENGIMO STANDARTAS
I. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO REKVIZITAI

Profesinio iSsilavinimo lygis — treciasis.

Valstybinis kodas — S334402.

Suteikiama kvalifikacija — mokesciy inspektoriaus padéjéjas.
Bazinis i$silavinimas — vidurinis.
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II. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO TURINYS

5. Trumpas profesinés veiklos aprasymas:

5.1. MokescCiy inspektoriaus padéjéjo rengimo standartas (toliau — Standartas)
parengtas atsizvelgus 1 darbdaviy reikalavimus, keliamus Siuolaikiniam mokes¢iy inspektoriaus
rengimo grupés atliktus kvalifikacijy tyrimo rezultatus.

5.2. Asmuo, baiggs Standarto reglamentuojama mokesciy inspektoriaus padéjéjo
mokymo programa, igyja profesiniy kompetencijy Siose veiklos srityse: juridiniy ir fiziniy asmeny
aptarnavimas; informacijos parengimas apie mokes¢iy mokétojus; byly tvarkymas.

5.3. Mokes¢iu inspektoriaus padéjéjas iSmano mokesCiy sistema, mokesciy
administratoriaus ir mokes¢iy mokeétojo teises ir pareigas. Moka pildyti pirminius dokumentus ir
registrus, zino bendruosius apskaitos principus, iSmano buhalterinés apskaitos pagrindus, suvokia
mokesc¢iy mokétojuy naudojama saskaity plana. Moka apskaiciuoti mokesc¢ius ir uzpildyti mokesciy
deklaracijas. Turi darbo kompiuteriu jgiidziy. Zino ra§tvedybos taisykles. Parengia saugoti
mokes¢iy mokétoju bylas. Moka aiSkiai ir taisyklingai kalbeéti, sprgsti konfliktines situacijas,
bendrauti ir bendradarbiauti su klientais, yra démesingas, santirus. Moka bendrauti bent viena
uzsienio kalba.
atsakomybeg, vidiné motyvacija, kruopStumas, pastabumas, pareigingumas, komunikabilumas, greita
orientacija, vidine kultira.

6. Mokesciy inspektoriaus padéjéjo tikslas — rinkti, grupuoti ir pateikti mokesc¢iy
mokeétojy duomenis.

7. MokesCiy inspektoriaus padéjejo veiklos sritys, kompetencijos pateikiamos
Standarto 1 priede.

8. Mokesciy inspektoriaus padéjéjo kompetenciju ribos, mokymo tikslai,
kompetencijy vertinimas pateikiami Standarto 2 priede.

9. Sékmingam mokes¢iy inspektoriaus padéjéjo darbui reikalingi Sie bendrieji
gebéjimai:

9.1. individualus ir komandinis darbas;

9.2. matematinis rastingumas;

9.3. informaciniy technologijy naudojimas;

9.4. komunikavimas;

9.5. mokymasis ir tobuléjimasis savo iniciatyva;

9.6. uzsienio kalbos moké¢jimas;

10. Baigiamasis kvalifikacijos vertinimas:
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10.1. Mokesc¢iy inspektoriaus pad¢jéjo kvalifikacija suteikiama mokiniui, baigusiam
visa mokymo programa, igijusiam Standarte apibréztas kompetencijas ir gavusiam teigiama
baigiamaji kvalifikacijos jvertinima.

10.2. Vadovaujantis Standarte jvardytais kompetencijy vertinimo kriterijais tikrinamos
ir jvertinamos:

10.2.1. mokymo procese — visos Standarte apibréztos kompetencijos;

10.2.2. baigiamojo kvalifikacijos vertinimo metu — pasirinktos kompetencijos.

10.3. Baigiamojo kvalifikacijos vertinimo organizavima ir vykdyma, dokumenty
iSdavima reglamentuoja Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerija.




Mokesciy inspektoriaus padéjéjo rengimo
standarto
1 priedas

MOKESCIU INSPEKTORIAUS PADEJEJO VEIKLOS SRITYS IR KOMPETENCIJOS

Veiklos sritys

Kompetencijos

1. Juridiniy ir fiziniy asmeny aptarnavimas

1.1. Taikyti fiziniy ir juridiniy asmeny
mokesciy principus

1.2. Apskaiciuoti fiziniy asmeny mokescius
1.3. Pildyti mokesciy deklaracijas

1.4. Priimti i§ mokesciy mokétojy ivairius
dokumentus

1.5. Bendrauti ir bendradarbiauti

2. Informacijos parengimas apie mokesciy
mokétojus

2.1. Dirbti mokesciy, apskaitos, pateik¢iu
rengimo, duomeny baziy valdymo
kompiuterinémis programomis

2.2. Rengti ir tvarkyti dokumentus,
korespondencija

2.3. Rinkti ir apdoroti LR juridiniy ir fiziniy
asmeny teikiamas deklaracijas

2.4. Rengti ataskaitas apie mokesciy mokeétoju
imokas

3. Byluy tvarkymas

3.1. Tvarkyti mokes¢iy mokeétojy bylas pagal
dokumentacijos plana

3.2. Rengti archyvuoti mokes¢iy mokétoju
bylas
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