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PREKYBOS ĮMONIŲ VADYBININKO PADöJöJO RENGIMO STANDARTAS 
 

I. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO REKVIZITAI 
 

1. Profesinio išsilavinimo lygis – trečiasis.  
2. Valstybinis kodas – S334103.  
3. Suteikiama kvalifikacija – vadybininko pad÷j÷jas.  
4. Bazinis išsilavinimas – vidurinis.   

 
II. PROFESINIO RENGIMO STANDARTO TURINYS 

 
5. Trumpas profesin÷s veiklos aprašymas: 
5.1. Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo rengimo standartas (toliau – Standartas) 

parengtas atsižvelgiant į darbo rinkos pokyčius, Standarto rengimo darbo grup÷s atliktus 
kvalifikacijų tyrimo rezultatus ir remiantis kitų šalių patirtimi. Šis Standartas – pagrindas trečiojo 
profesinio išsilavinimo lygio mokymo programai rengti.  

5.2. Standartas apibr÷žia minimalius prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo rengimo 
reikalavimus darbui šiose pagrindin÷se veiklos srityse: asortimento formavimas ir valdymas; 
prekybos vykdymas ir darbas prekybos įrengimais; pirkimo ir pardavimo apskaita prekybos 
įmon÷je.  

5.3. Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jas padeda tirti rinką, vartotojų poreikius, 
numato teikiamas paslaugas, ieško rinkos įmon÷s produkcijai realizuoti, dirba mažmenin÷s ir 
didmenin÷s prekybos įmon÷se, pramon÷s įmonių prekybiniuose padaliniuose, padeda sudaryti 
įmon÷s verslo planą, kurti prekybos įmonę, nustatyti jos organizacinę struktūrą. Padeda užmegzti 
ryšius tarp pirk÷jų ir prekių produkcijos ir paslaugų pardav÷jų, sudaryti sutartis, vykdyti elektroninę 
prekybą, tvarkyti įmon÷s veiklos bei finansų apskaitą, prognozuoti veiklos pl÷totę. Padeda atlikti 
prekių ir materialinių vertybių patikrinimą, prognozuoti ir apskaičiuoti įmon÷s pelną. Dirba 
elektroniniu kasos aparatu, kompiuteriu ir kita biuro technika.  

5.4. Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jui svarbios šios asmenin÷s savyb÷s: loginis 
mąstymas, pareigingumas, darbštumas, darbo drausm÷, kūrybiškumas.  

6. Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo tikslas – pad÷ti organizuoti darbo procesą 
prekybos įmon÷je.  

7. Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo veiklos sritys, kompetencijos  pateikiamos 
Standarto 1 priede. 

8. Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo kompetencijų ribos, mokymo tikslai, 
kompetencijų vertinimas pateikiami Standarto 2 priede. 

9. S÷kmingam prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo darbui reikalingi šie bendrieji 
geb÷jimai: 

9.1. individualus ir komandinis darbas; 
9.2. analitinis mąstymas;  
9.3. pareigingumas;  
9.4. atsakingumas;  
9.5. verslumas;  
9.6. savarankiškas problemų sprendimas;  
9.7. orientavimasis verslo aplinkoje ir kritin÷se situacijose.  



 2 

10. Baigiamasis kvalifikacijos vertinimas: 
10.1. Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo kvalifikacija suteikiama mokiniui, 

baigusiam visą mokymo programą, įgijusiam Standarte apibr÷žtas kompetencijas ir gavusiam 
teigiamą baigiamąjį kvalifikacijos įvertinimą. 

10.2. Vadovaujantis Standarte įvardytais kompetencijų vertinimo kriterijais, 
tikrinamos ir įvertinamos: 

10.2.1. mokymo procese – visos Standarte apibr÷žtos kompetencijos; 
10.2.2. baigiamojo kvalifikacijos vertinimo metu – pasirinktos kompetencijos. 
10.3. Baigiamojo kvalifikacijos vertinimo organizavimą ir vykdymą, dokumentų 

išdavimą reglamentuoja Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministerija. 
_______________________ 



 Prekybos įmonių vadybininko pad÷j÷jo rengimo 
standarto 
1 priedas 
 

 
PREKYBOS ĮMONIŲ VADYBININKO PADöJöJO VEIKLOS SRITYS IR 

KOMPETENCIJOS 
  

 
Veiklos sritys Kompetencijos 

1. Asortimento formavimas ir valdymas 1.1. Įvertinti prekybos įmon÷s verslo aplinką 
1.2. Tirti tikslinę rinką 
1.3. Parinkti pirkimo šaltinius 

2. Prekybos vykdymas ir darbas prekybos 
įrengimais 

2.1. Parinkti prekių išd÷stymo prekybos sal÷je 
sprendimus 
2.2. Taikyti pardavimo skatinimo ir r÷mimo 
priemones 
2.3. Naudoti universalią valdymo sistemą 

3. Pirkimų ir pardavimų apskaita prekybos 
įmon÷je 

3.1. Tvarkyti prekių pirkimų ir pardavimų 
apskaitą prekybos įmon÷je 
3.2. Užtikrinti materialinių vertybių apsaugą 
3.3. Naudoti informacines technologijas 
prekybos sistemoje 

_____________________________ 
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s 

  
va
ld
ym

o 
si
st
em

ą 
įr
en
gi
ni
ai
s:
 E
K
A
, 

un
iv
er
sa
li
om

is
 k
as
ų 

si
st
em

om
is
, s
v÷
ri
m
o,
 

m
at
av
im

o,
 š
al
dy
m
o 
ir
 k
t. 

P
ar
du
ot
uv
÷s
 

in
ve
nt
or
iu
s 
ir
 b
al
da
i. 

2.
3.
5.
 P
ar
in
kt
i t
in
ka
m
us
 b
al
du
s 
ir
 

in
ve
nt
or
ių
 p
re
ky
bo
s 
įm

on
÷j
e.
 

pa
gr
in
di
n÷
s 

pr
ek
yb
in
ių
 įr
en
gi
m
ų 

gr
up

÷s
. 

P
re
ky
bi
ni
ai
 

įr
en
gi
m
ai
 p
ar
uo
št
i 

da
rb
ui
. 

S
au
gi
ai
 

or
ga
ni
zu
ot
as
 d
ar
ba
s.
 

U
žp
il
dy
ta
 k
as
os
 

kn
yg
a 
ir
 k
as
os
 

op
er
ac
ij
ų 
žu
rn
al
as
. 

“N
” 
įm

on
ei
 

pa
ri
nk
ti
 b
al
da
i i
r 

in
ve
nt
or
iu
s.
 

3.
1.
1.
 T
va
rk
yt
i p

ag
ri
nd
in
iu
s 
pi
rk
im

ų 
ir
 

pa
rd
av
im

ų 
ap
sk
ai
to
s 
do
ku

m
en
tu
s 

3.
1.
2.
 I
šm

an
yt
i i
lg
al
ai
ki
o 
ir
 

tr
um

pa
la
ik
io
 tu

rt
o 
ap
sk
ai
tą
 

3.
1.
3.
 Ž
in
ot
i a
ts
ar
gų
 s
ud

÷t
į, 
jų
 

įk
ai
no
ji
m
o 
m
et
od
us
 

3.
 P
ir
ki
m
ų 
ir
 

pa
rd
av
im

ų 
ap
sk
ai
ta
 p
re
ky
bo
s 

įm
on
÷j
e 

                

3.
1.
 
T
va
rk
yt
i p

re
ki
ų 

pi
rk
im

ų 
ir
 p
ar
da
vi
m
ų 

ap
sk
ai
tą
 p
re
ky
bo
s 

įm
on
÷j
e 

L
R
 b
uh
al
te
ri
n÷
s 

ap
sk
ai
to
s 
įs
ta
ty
m
as
. 

Il
ga
la
ik
is
 ir
 

tr
um

pa
la
ik
is
 tu

rt
as
, 

nu
os
av
yb
÷.
 

A
ts
ar
go
s,
 jų

 
įk
ai
no
ji
m
as
. 

P
ir
ki
m
ų 
ir
 p
ar
da
vi
m
ų 

ap
sk
ai
ta
. 

3.
1.
4.
 T
va
rk
yt
i p

ir
ki
m
ų 
ir
 p
ar
da
vi
m
ų 

op
er
ac
ij
ų 
ap
sk
ai
tą
 

P
aa
iš
ki
nt
as
 L
R
 

bu
ha
lt
er
in
÷s
 

ap
sk
ai
to
s 
įs
ta
ty
m
as
. 

S
ut
va
rk
yt
i 

pa
gr
in
di
ni
ai
 a
ps
ka
it
os
 

do
ku
m
en
ta
i. 

P
aa
iš
ki
nt
a 

il
ga
la
ik
io
 ir
 

tr
um

pa
la
ik
io
 tu

rt
o 

ap
sk
ai
to
s 
tv
ar
ky
m
o 

tv
ar
ka
. 

Iš
va
rd
yt
a 
at
sa
rg
ų 

su
d÷
ti
s,
 jų

 
įk
ai
no
ji
m
as
. 

P
aa
iš
ki
nt
a 
pi
rk
im

ų 
ir
 p
ar
da
vi
m
ų 

ap
sk
ai
ta
. 

A
ps
ka
ič
iu
ot
os
 

nu
ol
ai
do
s,
 a
tl
ik
ti
 

gr
ąž
in
im

ai
. 
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3.
2.
1.
 Ž
in
ot
i m

at
er
ia
li
n÷
s 
at
sa
ko

m
yb
÷s
 

fo
rm

as
, j
ų 
įf
or
m
in
im

ą 
3.
2.
2.
 Ž
in
ot
i i
nv
en
to
ri
za
ci
jo
s 
pr
oc
es
o 

et
ap
us
 

3.
2.
 
U
žt
ik
ri
nt
i 

m
at
er
ia
li
ni
ų 
ve
rt
yb
ių
 

ap
sa
ug
ą 

 

M
at
er
ia
li
n÷
s 

at
sa
ko
m
yb
÷s
 

do
ku
m
en
ti
ni
s 

įf
or
m
in
im

as
. 

In
ve
nt
or
iz
ac
ij
os
 

pr
oc
es
o 
or
ga
ni
za
vi
m
as
 

įm
on
÷j
e.
 

P
re
ki
n÷
 a
ta
sk
ai
ta
. 

3.
2.
3.
 U

žp
il
dy
ti
 p
re
ki
nę
 a
ta
sk
ai
tą
 

Įf
or
m
in
ta
 

m
at
er
ia
li
n÷
s 

at
sa
ko
m
yb
÷s
 s
ut
ar
ti
s.
 

Iš
va
rd
yt
i i
r 

ap
ib
ūd
in
ti
 

in
ve
nt
or
iz
ac
ij
os
 

pr
oc
es
o 
pa
gr
in
di
ni
ai
 

et
ap
ai
. 

U
žp
il
dy
ta
 p
re
ki
n÷
 

at
as
ka
it
a.
 

3.
3.
1.
 P
ri
ta
ik
yt
i m

od
er
ni
as
 

te
ch
no
lo
gi
ja
s 
įm

on
ių
 v
ei
kl
oj
e 

3.
3.
2.
 Ž
in
ot
i į
m
on
÷s
 v
ei
kl
oj
e 

na
ud
oj
am

as
 k
om

pi
ut
er
ių
 p
ro
gr
am

as
 

3.
3.
3.
 P
an
au
do
ti
 s
ka
ič
iu
ok
lę
, a
tl
ie
ka
nt
 

pr
ek
yb
in
iu
s 
sk
ai
či
av
im

us
 

  

3.
3.
 
N
au
do
ti
 

in
fo
rm

ac
in
es
 

te
ch
no
lo
gi
ja
s 
pr
ek
yb
os
 

si
st
em

oj
e 

In
fo
rm

ac
in
ių
 

te
ch
no
lo
gi
jų
 n
au
do
ji
m
as
: 

pa
gr
in
di
ni
ų 
or
ga
ni
za
ci
ni
ų 

do
ku
m
en
tų
 r
en
gi
m
as
 ir
 

tv
ar
ky
m
as
. 

K
om

pi
ut
er
in
÷s
 

pr
og
ra
m
os
. 

E
le
kt
ro
ni
n÷
 p
re
ky
ba
. 

3.
3.
4.
 I
šm

an
yt
i e
le
kt
ro
ni
n÷
s 

pa
rd
uo
tu
v÷
s 
ve
ik
lo
s 
yp
at
um

us
 

P
ar
in
kt
os
 

in
fo
rm

ac
in
÷s
 

te
ch
no
lo
gi
jo
s 
įm

on
÷s
 

ve
ik
la
i v

yk
dy
ti
. 

P
as
ir
in
kt
os
 

re
ik
ia
m
os
 

ko
m
pi
ut
er
ių
 

pr
og
ra
m
os
. 

A
tl
ik
ti
 p
re
ky
bi
ni
ai
 

sk
ai
či
av
im

ai
 

na
ud
oj
an
t 

sk
ai
či
uo
kl
ę.
 

A
tl
ik
ti
 p
ir
ki
m
ai
 ir
 

pa
rd
av
im

ai
 

el
ek
tr
on
in
÷j
e 

pa
rd
uo
tu
v÷
je
. 

__
__
__
__
__
__
__
__
__
__
__
__
__
__
__
 

 


